HOI LIEN HIEP PHU NU VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOQI PONG HOC VIEN PHU NU' VIET NAM DPoc lip - Tu do - Hanh phic
Sé: 04 /NQ-HPHV Ha Néi, ngay 05 thangd0nam 2022
NGHI QUYET

Ban hanh Quy ché Quan Iy tai chinh ctia Hoc vién Phu nir Viét Nam

HQI PONG HQC VIEN PHU NU VIET NAM

Céin cit Quyét dinh s6 1558/0P-TTg ngay 18/10/2012 ciia Thii tudng Chinh ph
vé viéc thanh Idp Hoc vién Phu ni¥ Viét Nam;

Cén cit Ludt Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012; Ludt sita déi, bé sung mot sé
diéu ciia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Can cik Nghi dinh so § 99/2019/ND- CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phii quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 dieu cia Ludt sira doi, b6 sung mét sé diéu
cua Ludt Gido duc dai hoc;

Cén cik Nghi dinh 56 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phii quy dinh
co ché tw chii tai chinh ciia don vi sw nghiép cong ldp;

Cén cit Nghi quyét so6 03/NQO-HPHV ngay 20/11/2021 cia Hpi déng Hoc vién
Phuy nit Viét Nam ban hanh Quy ché Té chire va hoat dong cua Hoc vién Phu nir
Viét Nam;

Can cik Thong tw 99/2018/TT-BTC ngay 01/11/2018 vé huong dan ldp bdo cdo
tai chinh tong hop cia don vi ké todn nha nude la don vi ké todn cdp trén;

Cdn cit Nghi quyét phién hop Hoi dong Hoc vién ngay 23/8/2022.
QUYET NGHI:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghj quyét nay Quy ché quan ly tai chinh ctia Hoc
vién Phu nitr Viét Nam.

Piéu 2. Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Thanh vién Hoi déng Hoc vién, Giam déc Hoc vién Phu nit Viét Nam,
trudng cac don vi thudc, true thude Hoc vién va céc cd nhan c6 lién quan chiu trach

nhiém thi hanh Nghi quyét nay. W/
r

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Chu tich Hoi LHPN Viét Nam (¢ béo céo);
- Véan phong H§i LHPN Viét Nam;

- Pang tty Hoc vién;

- BGD Hoc vién

- Cong TTDT (dé dang tin);

- Luu: VT, TK Héi df")ng Hoc vién.




HOI LIEN HIEP PHU NU VIET NAM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQI PONG HQC VIEN PHU NU VIET NAM Doc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Quan ly tai chinh cia Hoc vién Phu nir Viét Nam
(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 01 /NO-HDHYV ngay 05 thangd) nim 2022
cua Hoi dong Hoc vién Phu nit Viét Nam)

CHUONG I

NHUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung
1. Quy ché nay quy dinh chi tiét quan ly tai chinh: nguyén tic, thdm quyén
quéan ly tai chinh va cdc quy dinh vé&: nguén tai chinh, viéc lap va thuc hién du
todn ngan sach, quan ly hoat dong thu chi; quan ly von va tai san, lap va st
dung céc quy; ké toan, kiém todn va quyét toan tai chinh, cong khai tai chinh;
cac hoat dong tai chinh khac tai Hoc vién Phu nit Viét Nam (sau day goi tat la
Hoc vién).
2. Quy ché nay ap dung dbi véi Hoe vién, cac don vi thudc, truc thuéc Hoc
vién va céc t6 chiic, cé nhan c6 lién quan dén hoat dong quan Iy tai chinh cia
Hoc vién.
3. Truong hop Quy ché nay c6 quy dinh khac biét voi quy dinh ctia Trung
uong (TW) Hoi Lién hiép Phu nit (LHPN) Viét Nam vé chtic niang, nhiém vu
cua Hoi dSng Hoc vién, vé thim quyén cua Chu tich Hoi déng Hoc vién, cua
Giam dbc Hoc vién va vé quan ly tai chinh thi ap dung theo quy dinh ciia TW
Hoi LHPN Viét Nam.
Piéu 2. Giai thich thuit ngi
I. Quan ly tai chinh la viéc quan ly ndi bd trong Hoc vién vé cac ngudn tai
chinh va tai san cua Hoc vién, bao gém viéc quan ly ngl.l(‘")n thu, quan ly hoat
dong chi tidu ndi bd, quan 1y vén, quy va tai san.
2. Ngan sach nha nude (NSNN) cép 1a toan bd ngan sach duoc Nha nude cap
trong nam tai chinh dé bao dam Hoc vién thuc hién cac nhiém vu chinh tri va
nhiém vu theo dat hang cua Nha nude va co quan chu quan.
3. Nguén tai chinh (NTC) bao gém: céc khoan thu va cac ngudn tai chinh khac
theo quy dinh cua phap luat.
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4. Du toan ngéan sach la bang du kién, tinh toan cac khoan thu, khoan chi cua
Hoc vién thuc hién trong mot nam, do Phong Tai chinh Ké toan lap va duoc
Giam dbc ky trinh Hoi dong Hoc vién théng qua va trinh céc co quan ¢6 thim
quyén phé duyét theo quy dinh ctia phép luét.

5. Ké hoach tai chinh 1 tai liéu ndi bd do Phong Tai chinh Ké toan lap, bao
26m ké hoach thu va ké hoach chi, phan anh toan dién hoat dong cua Hoc vién
thuc hién trong 1 nim hodc 3 nam, bao dam phu hop vdi chién luge, Ké hoach
Chién luge Phat trién Hoc vién va duoc Hoéi ddng Hoc vién théng qua trude
khi thuc hién.

Piéu 3. Muc tiéu xdy dung quy ché

I. Thuc hién théng nhét quan 1y vé Tai chinh K& toan cua Hoc vién bao dam
tuan thu cac quy dinh cta phap luat hién hanh.

2. Khai thac va mé rong, phét trién ngudn thu nhim ting cudng ngudn luc dap
g nhu cau hoat dong va dau tu phat trién Hoc vién.

3. St dung va quan ly ¢o hiu qua, tiét kiém cac ngudn luc tai chinh nhim gop
phén tang thu nhap cho vién chirc, ngudi lao dong, phéan phéi thu nhap gén véi
chat lugng va hiéu qua lao dong.

4. Phat huy quyén lam chu tép thé, dén chii, cong khai, minh bach trong viéc
quan ly va su dung tai chinh.

5. Tang cuong cong tac tu kiém tra, giam sat ndi bo vé tai chinh, tai san.

Piéu 4. Nguyén tic quan Iy tai chinh

I. Tu chii vé tai chinh theo quyét dinh cta phép luat va phé duyét caa cip co
tham quyén.

2. Trach nhiém giai trinh v6i co quan ¢6 tham quyén va xa hoi theo quy dinh.

3. Cong khai, minh bach trong quan 1y ngudn thu, nhiém vu chi trén co s& bao
dam quyén kiém tra, giam sat noi bo cua tap thé vién chie, ngudi lao dong
trong Hoc vién va bao dam thyc hién quyén kiém tra, giam sét tir bén ngoai cua
cac co quan nha nude c¢6 thim quyén ddi voi hoat dong tai chinh cua Hoc vién.

4. Tang ngudn thu va bao dam tinh hiéu qua, tiét kiém trong hoat dong chi,
khuyén khich vién chirc, nguoi lao dong lam viée ¢ chit luong, hiéu qua, thic
day sang tao, déng gdp va cong hién cua mdi ¢4 nhan cho su nghiép phét trién
chung cua Hoc vién; dam bao dat dugc muc tiéu ké hoach chién luge 5 nam vé
tai chinh dé phuc vu muc tiéu phat trién ctia Hoc vién.

5. Phan cép, ty quyén hop phap, hop 1y gitta céc cht thé tham gia vao hoat
dong thu, chi va quan ly tai chinh ndi bd cua Hoc vién.
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6. Tuan tht phap luat vé ngén sich, ké toan, kiém todn, quan ly tai san céng va
cac quy dinh khac c6 lién quan dén quan ly tai chinh ctia don vi su nghiép cong
lap.

Piéu 5. Ngudn tai chinh, quy, tai sin cia Hoc vién

1. Nguodn tai chinh cta Hoc vién bao gdém: ngudn ngan sach nha nudc cp;
nguén thu hoat dong su nghiép; ngudn von vay; von vién tro, tai tro theo quy
dinh ctia phap ludt va ngudn thu khac theo quy dinh cua phap luat (néu co).

2. Qu¥ ctia Hoc vién bao gém: Quy phat trién hoat dong su nghiép; Quy phtc
loi; Quy khen thudng; Quy 6n dinh thu nhap; Quy phat trién khoa hoc va cong
nghé¢; Quy nghién ctru khoa hoc sinh vién; Quy hoc b6r1g khuyén khich hoc tap,
Quy hoc bong tan sinh vién va céc loai quy khac. Quy dugce trich 14p, quan ly,
su dung theo quy dinh cua phap luit va quy dinh ctia Hoc vién.

3. Tai san cua Hoc vién bao gE"nn dong san, bét dong san va tai san tri tué do
Nha nudc giao, diéu chuyén tor don vi khac cho Hoc vién hodac do Hoc vién
mua sdm, tao lap trong qué trinh hoat dong bing cc ngudn tai chinh hop phap,
tai san duoc tai tro, cho, tang. Tai san cua Hoc vién la tai san cong duoc quan
ly, giam sat viéc st dung theo quy dinh ctia phap luat vé quan ly, st dung tai
san cong.

Piéu 6. Ché dj bio cdo tai chinh

|. Phong Tai chinh K& toan c6 trach nhiém lap bao cdo tai chinh va bao céo
quyét toan hing nam, béo cdo tai chinh 6 thang dau nam trinh Gidm déc xem
xét, ky va trinh Hoi dong Hoc vién thong qua (dbi véi bdo céo nam) trudc khi
gui cho céc co quan nha nuéce ¢ tham quyén va cac bén c6 lién quan theo quy
dinh cua phap luat.

2. Truong hop can thiét, theo yéu cdu ctia céc co quan nha nudce ¢6 thim quyén
hodc cac bén c6 lién quan, Phong Tai chinh Ké toan 1dp béo cdo dot xuat trén
co & chi dao ctia Giam déc vé cong tac quan 1y tai chinh va gui cho cac co
quan nay theo trinh tu, thu tuc do phép luat quy dinh.

3. Pon vi truc thudc Hoc vién duogc giao quyén tur cht vé tai chinh lap Bao céo
tai chinh va Bdo cdo quyét toan nam giri Phong Tai chinh K& toan thim dinh,
xét duyét va tong hop vao bdo cdo tai chinh va bao cdo quyét toan cua Hoc vién
trude khi trinh Giam déc xem xét, ky va trinh Hoi dong Hoc vién thong qua.
Don vi tryc thude ¢6 trach nhiém gui bdo céo tai chinh hang nam cho co quan
thué va co quan quan ly nha nudc khéc theo quy dinh ctia phép luat.

4. Phong Tai chinh Ké todn bdo cdo nhanh v& thu chi tai chinh 1én Giam déc
Hoc vién va dua ra Hoi nghi Ban Giam déc, truong/ pho phu trach cac don vi
vao thang cudi ctia quy I va quy II1.
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Diéu 7. M6i quan h¢ giita Quy ché Quén Iy tai chinh véi Quy ché Chi tiéu
ndi by va Quy ché Quin ly, sir dung tai san
1. Quy ché tai chinh 14 vin ban ndi bd do Hoi dSng Hoc vién ban hanh, lam co
so dé Giam ddc Hoc vién ban hanh Quy ché Chi tiéu néi bd va Quy ché Quan
ly, su dung tai san.
2. Quy ché Chi tiéu ndi b 1a van ban ndi bd do Gidm déc Hoc vién ban hanh
bao dam sy phu hop véi Quy ché quan 1y tai chinh va nham cu thé hoa Quy ché
quan ly tai chinh vé ndi dung quan ly hoat dong thu, chi ndi bé cia Hoc vién.
3. Quy ché quan ly, st dung tai san la vin ban ndi boé do Giam dbc Hoc vién
ban hanh bao dam su phu hop véi Quy ché quan 1y tai chinh va nhim cu thé
héa Quy ché quan ly tai chinh trong quan ly, sir dung tai san cua Hoc vién, phu
hop voi quy dinh cua Luat Quan ly, stir dung tai san cong va phap luat khéc c6
[ién quan.
4. Pbi voi cac nodi dung chi chua duge co quan nha nude cé tham quyén quy
dinh, cin ¢t tinh hinh thuc té don vi xdy dung muc chi cho phu hop vai tinh
hinh cta don vi va xin y kién Hoi déng Hoc vién (néu can thiét). T4t ca cac noi
dung chi déu dugc quy dinh chi tiét trong quy ché chi tiéu noi bo.
CHUONG II

THAM QUYEN QUAN LY TAI CHINH
Piéu 8. Hoi nghi vién chiic, nguoi lao dong
Hoi nghi vién chirc, ngudi lao dong hing nam ¢6 céc quyén va nhiém vu sau:
I. Nghe bdo céo vé tinh hinh tai chinh va céc ké hoach tai chinh, dau tu hang
nam cua Hoc vién.
2. Thong qua béo céo thanh tra, kiém tra ndi bd ctia Ban Thanh tra nhan dan.
3. Tham gia g6p ¥ trong qué trinh chinh sira quy ché Chi tiéu tiéu néi bo; thuc
hién dung quy dinh vé néi dung, dinh muc trong Quy ché Chi tiéu ndi bo va
Quy ché Quan ly va su dung tai san ctia Hoc vién.
Piéu 9. Nhiém vu, quyén han ciia Hi dong Hoc vién
1. La t6 chtrc quan tri, thuc hién quyén dai dién ctia chi s hitu va cac bén co
lién quan.
2. Ban hanh Quy ché quan ly tai chinh dé quy dinh viéc hinh thanh, st dung va
quan ly cac ngudn luc tai chinh phét sinh trong qud trinh hoat dong cua Hoc
vién.
3. Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién, ké hoach hf?mg nam cua Hoc vién
trong d6 ¢6 linh vuc tai chinh va tai san; quyét dinh cac van dé tai chinh cua
Hoc vién trong truong hop tod chue lai Hoc vién.
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4, Quyét dinh chinh sach thu hat cac ngufin von dau tu phét trién Hoc vién:
chinh sdch hoc phi, hd tro nguoi hoc; phé duyét ké hoach tai chinh, du toan
ngan sach, béo céo tai chinh, bio céo quyét toan ngan sach hang nam.

5. Quyét dinh chu truong dau tu va su dung tai san c6 gia tri 16n tir 500 triéu
dfing trd 1én thude tham quyén cua Hoi df“)ng Hoc vién theo Quy ché Td chuc
va Hoat dong cua Hoc vién; quyét dinh chinh séch tién luong, thudng, quyén
loi khac ctia chire danh lanh dao, quan ly trong Hoc vién theo két qua, hiéu qua
hoat dong.

6. Gidm sat viéc tudn thu phéap ludt va trach nhiém giai trinh cta Giam ddc;
giam sat viéc quan ly, sir dung tai chinh, tai san cia Hoc vién.

7. Thuc hién nhiém vu, quyén han khéc vé quan ly tai chinh theo quy dinh cua
phap luat.

Pi¢u 10. Nhiém vu, quyén han ciia Giam ddc Hoc vién

1. La chu tai khoan cta Hoc vién, chiu trach nhiém truéc phap luat vé cong tac
quan ly tai chinh va tai san ctia Hoc vién.

2. T6 chie thuc hién Nghi quyét ctia Pang uy, Hoi dong Hoc vién vé quan ly,
st dung ngudn tai chinh, tai san, quy theo quy dinh cta phap luat, Quy ché T
chirc va Hoat dong cua Hoc vién.

3. Ban hanh Quy ché Chi tiéu ndi bd, Quy ché Quan ly, st dung tai san va cac
van ban ndi bd khac co lien quan dén cong téc quan ly tai chinh, tai san cua
Hoc vién phu hop véi quy dinh cua phép ludt va Quy ché Té chirc va Hoat
dong cua Hoc vién.

4. T6 chirc va didu hanh bé méay ké toan, quyét dinh diu tu theo Quy ché T
chtrc va Hoat dong ctia Hoc vién; T6 churc thuc hién nhitng du 4n dau tu va su
dung tai san do Hoi dong Hoc vién va TW Hoi LHPN Viét Nam quyét dinh chu
truong dau tu.

5. Chi dao Phong Tai chinh Ké toan trién khai lap Ké hoach tai chinh, du toan
ngan sach, Bao cdo tai chinh, bdo cdo quyét toan tai chinh, cac hoat dong khac
va trinh Héi dong Hoc vién thong qua, bao cdo cac co quan nha nudc c6 tham
quyén vé két qua thuc hién cong tac quan ly tai chinh, tai san cia Hoc vién.

6. Thuc hién quyén tu cht vé tai chinh theo quy dinh cta phap ludt; cong bd
cong khai va minh bach vé thu chi tai chinh, trach nhiém giai trinh hang nim
theo quy dinh hién hanh.

7. Ky c4c vin ban lién quan dén tai chinh, ké todn, tai san cua Hoc vién va uy
quyén cho cac Phé Gidm ddc va truong don vi tryc thudée Hoc vién ky mot so
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van bdn co lién quan dén tai chinh, ké toan, tai san thudc tham quyén cua Giam
doc theo quy dinh cua Quy ché nay.
8. Thuyc hién cac nhiém vu va quyén han khéac vé quan 1y tai chinh, tai san theo
quy dinh cua phap luét.
9. Gidam doc Hoc vién chiu trach nhiém vé cac quyét dinh ctia minh trong cong
tac tai chinh.

A . A A - \ e r A r
Diéu 11. Nhiém vu, quyen han ctia Phong Tai chinh Ké toan
I. Tham muu, dé xuat véi Giam doc cac dinh hudng, nhiém vy, giai phap quan
ly cong tac tai chinh, ké toan cua Hoc vién va thuc hién cac cong viéc chuyén
mon, nghiép vu tai chinh, ké todn theo quy dinh hién hanh, bao dam hiéu qua,
tiet kiém, chong lang phi.
2. Tham muu cho Gidm do6c t0 chuc khai thac, quan ly, su dung ngudn tai
chinh; pho6i hop trong tham muu khai thac, quéan ly tai san; bao dam hop phap,
hiéu qua theo quy dinh.
3. Bau moi té chuc 1ap du toan thu, chi ngén sach (bao gom ca ngén sach nha
nuoc cap) theo quy dinh; giup Giam doc bao vé ké hoach tai chinh cho cac hoat
dong cua Hoc vién. T6 churc thuc hién du toan thu, chi ngin sach dugc giao;
nop day du, ding han cac khoan phai ndp ngén sdch nha nude theo quy dinh
cua phap ludt; chi ding che dg, chinh sach, dung muc dich, ding doi twong, bao
dam tiet kiém, hiéu qua.
4. Chu tri, phoi hop voi cac don vi xdy dung, trinh Gidm déc hodc trinh cap ¢
tham quyén ban hanh cdc van ban c6 lién quan dén cdng tac quan ly tai chinh
cia Hoc vién; huéng dan quy trinh thanh toan cho céc don vi trong Hoc vién.
5. Phoi hop voi bo phan thanh tra - phép ché t6 chirc kiém tra tai chinh noi bo
hang ndm hodc djt xuat theo yéu cau cua Giam doc doi voi cac don vi truc
thudc ¢o6 tu cach phap nhan thuc hién hach toan doc lap.
6. Thu va quan ly cac nguon thu; thanh toan cac khoan chi theo quy dinh cua
phap ludt va cua Hoc vién; phoi hgp voi cac don vi ¢ lién quan trong Hoc vién
thuc hién cdc quy dinh cua phap luét va ctia Hoc vién vé hoc phi, hoc bong va
cac khoan thu, chi khac phuc vu cho c¢ong tac ddo tao, nghién ctru khoa hoc va
cac cong tac khac cua Hoc vién.
7. To chire thuce hién cong tac ke toan, thong ké, bao cdo quyét toan ngan sach
va cong khai tai chinh, ngan sach theo quy dinh; t0 chic cong tac bao quan va
luu trlr tai liéu tai chinh, ké toan, thuc hién ché d6 bao mét theo quy dinh.
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8. Phan tich thong tin, sé liéu ké toan; tham muu, dé xudt cac giai phép gia tang
nguodn thu, tiét kiém chi, bao dam hiéu qua, hop ly, tiét kiém, chéng lang phi
trong phuc vu yéu cau quan tri va quan ly tai chinh ctia Hoc vién.

9. Quan ly, giai ngan kinh phi dau tu dau tu xdy dung co ban, kinh phi tai tro,
vién tro (néu co).

10. Thuc hién cdng tac thong tin, bao cdo dinh ky (theo quy) va dét xudt vé tinh
hinh tai chinh, tai sin va cong téc ké toan t6i Ban Giam ddc va trudng céc don
vi; Hoi dong Hoc vién, co quan cap trén va cic co quan c6 tham quyén.

11. Theo ddi, kiém tra, thim dinh viéc mua sdm tai san, trang thiét bj theo ké
hoach da dugc phé duyét, bao dam cac quy dinh cta phdp luat va cia Hoc vién;
phdi hop véi Phong T6 chtrc Hanh chinh va cdc don vi ¢6 lién quan theo daoi,
kiém tra viéc quan ly va st dung tai san.

12. Thuc hién nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh hodc theo su phan cong
cua Giam doéc Hoc vién.

Piéu 12. Nhiém vu, quyén han cua cac don vi thuge, truc thuge Hoc vién

I. Chiju trdch nhiém vé céng tic quan ly tai san, tai chinh, ké toan theo phan
cap, Uy quyeén.

2. Cac don vi ¢6 tu cach phap nhan doc 1ap va Phan hiéu Hoc vién: thuc hién
hach to4n doc lap, tu chi va chiu trach nhiém vé cong tac quan ly tai chinh, tai
san, ké toan trén co sé quy ché t6 chic va hoat dong, quy ché chi tiéu ndi bo
ctia don vi; thuc hién cdc bdo cdo tai chinh, bdo cdo quyét toan dinh ky va cac
bdo cao tai chinh khac theo quy dinh; thuc hién nghia vu tai chinh v&i Nha
nudc theo quy dinh va nghia vu tai chinh dbi v6i Hoc vién theo quy dinh cua
Hoc vién; thuc hién phan phdi chénh léch thu chi (néu c6) theo quy dinh phép
luat.

3. Phoi hop v&i Phong Tai chinh Ké toén trong viéc thuc hién cac nhiém vu:
xdy dung ké hoach tai chinh, du todn ngan sach hing nam; thuc hién céc quy
trinh, thu tuc thanh quyét toan ddi véi céc khoan chi; t6 chie thu hoc phi va cac
khoan thu hop phap khac;

4, Tiép nhén, quan ly va st dung céc tai san dugc Hoc vién giao dé phuc vu
cho céac hoat dong ctia don vi; phoi hop véi don vi chiic nang dé thyuc hién cong
tac kiém ké tai san dinh ky hodic dot xuét.

5. Tuy diéu kién va muc tiéu phat trién, Hoc vién thuc hién trién khai co ché tu
chti déi véi cac don vi thudc/truc thudc trén nguyén tic tuan tha cac quy dinh
ctiia phdp ludt va bao dam hiéu qua cong tac quan ly ctia Hoc vién. Co ché tu
chti phai duge Hoi dong Hoc vién théng qua; Hoi dong Hoc vién uy quyén cho
Giam dbc Hoc vién quyét dinh ban hanh quy ché tu chu cho tung don vi.

N\

L\EN
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6. Bao cao, danh gia tinh hiéu qua trong hoat dong cua don vi va st dung tai san
cong
CHUONG III
QUAN LY TAI CHINH
Muc 1
KE HOACH TAI CHINH VA LAP DU TOAN NGAN SACH HANG NAM
Diéu 13. K¢ hoach tai chinh
1. Can cir vao Ké hoach chién luoc, quy hoach phat trién da dugc Hoi dong Hoc
vién phé duyét, phong Tai chinh Ké toan xay dung ké hoach tai chinh giai doan
03 nam (d6i v&i ngan sach nha nude cip) va ké hoach tai chinh hang nam béo
dam phu hop véi dinh huéng, ké hoach chuyén mén va c¢é diéu chinh dé phu hop
v6i thuc té (néu can).
2. Noi dung ké hoach tai chinh thé hién duoc muc tiéu va chuong trinh hoat dong
ctia Hoc vién trong thoi gian nhit dinh (tir 01 nidm cho dén 03 nam), tuong Ung
voi cac ngudn tai chinh duoc huy déng va st dung dé chi cho cac hoat dong do
nhim muc tiéu dé ra.
3. Viée 1ap, phé duyét va to chie thuc hién ké hoach tai chinh hfmg nam duogc
quy dinh nhu sau:
a) Phong Tai chinh K& toan chiju trach nhiém lap ké hoach tai chinh cta Hoc vién
theo chi dao ctia Giam dbe, dua trén céc cin c: muc tiéu va chién luge phat
trién ctia Hoc vién, ké hoach chuyén mon nam; thong tin, dir liéu vé tai chinh cua
Hoc vién; cdc quy dinh, quy ché ndi bo ctia Hoc vién; vin ban phap luat lién
quan dén hoat dong tai chinh ctia don vi su nghiép cong lap.
b) Giam déc trinh Héi dong Hoc vién thong qua ké hoach tai chinh, Chu tich Hoi
dong phé duyét.
¢) Phong Tai chinh K& toan td churc thuc hién ké hoach tai chinh da duoc Chu
tich Hoi déng Hoc vién phé duyét va theo chi dao ctia Giam ddc.
4. Viéc 1ap, phé duyét ké hoach tai chinh giai doan 03 ndm duoc tién hanh theo
ky on dinh ngin sach nha nudc cép hodc theo quyét dinh cta co quan ¢ thim
quyén.
5. Von vién tro cua chuong trinh, du an, phi du an

a) Hang nadm, lap ké hoach tai chinh von vién tro cho cac chuong trinh, du an,
phi du an dugc cap co6 tham quyén phé duyét va s& trién khai thuc hién trong
nam ké hoach hoac giai doan thuc hién du an.
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b) Can ctr lap ké hoach la thoa thuan vién tro, quyét dinh phé duyét khoan vién
tro hoac quyét dinh phé duyét chuong trinh, du an sir dung von vién tro cla
cap c¢6 tham quyén.

¢) Ké hoach tai chinh von vién tro duoc xdy dung cing du toan thu chi ngan
sach nha nudc hang nam va gui co quan chi quan dé phé duyét dé giri B Tai
chinh.

Diéu 14. Lap, thong qua va thue hién du toan ngin sich hang nim

1. Trach nhiém trong ldp du toan ngan sach hdng nam.

a) Phong Tai chinh K¢ toan chiu trach nhiém to6 chuc, tdng hop viée 14p du todn
ngan sach hang nam, bao gom du toan cac khoan thu va du toan cac khoan chi
s& thuc hién trong ndm tai chinh tiép theo tir tat ca céc ngudn ngan séch.

b) Truong cac don vi thude va truc thudc cé trach nhiém to chuc 1ap du toan
ngan sach cua don vi (bao gém ca ngan sach nha nudce) can clr theo chire ning,
nhiém vu va ké hoach chuyén moén dugc giao; glri vé Phong Tai chinh Ké toan
ra soat (dinh mure, phan bo) va tong hop, trinh phé duyét theo quy trinh.

2. Thoi gian lap du toan ngan sach hang nam

a) D61 vé1 ngdn sach nha nudce cap (chi thuong xuyén, chi theo dé an, du 4n,
chi xdy dung co ban, chi khong thuong xuyén), vién trg chinh thic: trude 30
thang 6 hodc theo yéu cau cia TW Hoi LHPN Viét Nam.

b) Déi véi ngan sach tir ngudn tu chu va ngan sach nha nudc cap (sau khi da co
quyét dinh phan bo kinh phi chinh thirc): Trude 15 thang 1 nam sau cung véi
ke hoach chuyén mén hodc theo yéu cau cta Ban Giam dbe, ddi tac lien két,
hop tac.

3. Can cu lap du toan ngan sach

- Luat, phap Iénh thué, ché d¢ thu; che dg, tiéu chuan, dinh muc chi theo quy
dinh hién hanh;

- Théng tu huéng dan ctia B9 Tai chinh vé viée 1ap du toan ngan sach nha nudc
va céc vin ban huéng dan cua Bo Gido duc va Dao tao;

- Tinh hinh thye hién ngan sach nha nudc cac ndm gan ké ndm ké hoach;

- Cac quy dinh, quy trinh, quy pham, quy chuan k§y thuat, dinh muc kinh té - ky
thuat, don gia hién hanh theo tung nganh, linh vuc duge cap c6 tham quyén ban
hanh.

- Huéng dan cda co quan chu quan (H6i LHPN Viét Nam).

- Ké hoach dau tu xdy dung co ban, mua sim, stra chira co so vat chat cua Hoc
vién.
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- Ké hoach chién lugc phat trién Hoc vién, Két qua so két, tong két nam, nghi
quyét hoi nghi vién chie va nguoi lao dong trong Hoc vién.

4. No6i dung 1ap du toan ngén séach hang nim

- Noi dung nguén thu dugc xac dinh tai Khoan 1Diéu 4 cua Quy ché nay.
Ngudn thu khéng phai do ngin sich nha nudc cip duge xdy dung trén co &
tinh dang, tinh du cac khoan thu theo quy dinh cua phap luét vé dich vu su
nghiép cong, cac khoan thu tu hoat dong dich vu va cdc khoan thu khac theo
ché do hién hanh.

- Noi dung chi phai tong hop day du cac khoan chi tir ngan sach nha nuéc va
cac ngudn thu hoat dong su nghiép, nguén von vay, von vién tro, tai tro theo
quy dinh ctia phap luat va ngudn thu khéc theo quy dinh ctia phap luat (néu co).
5. Yéu cau dbi vai cong tac 1ap du toan ngan sach hing nim

- Thyc hién theo ding yéu cdu ctia Hoi LHPN Viét Nam vé noi dung lap du
toan, thoi gian lap du toan.

- V& dénh gia tinh hinh thuc hién nhiém vu va thuc hién ngén sach nim trudc:
yéu cau danh gid nhiém vu chi thuong xuyén, khong thuong xuyén; cac nhiém
vu chi thudc cac chuong trinh muc tiéu quéc gia, cac du an tai tro tlr cac to
chirc; du tu x4y dung co ban, két qua thuc hién ché dé cai cach tién luong va
cac muc tiéu khac (néu ¢d).

- Vé lap du toan ngan sach nam sau phai phan anh du céac khoan thu, chi (bao
goém cac khoan thu, chi tur ngudn vién trg, ngudn von vay) bao dam chi cho
hoat dong thuong xuyén, khéng thuong xuyén theo chirc ning, nhiém vu cua
Hoc vién.

- Viéc 1ap du todn ngan sach phai bao dam tinh kha thi cao va sat véi thuc té;
pht hop véi tiéu chuan, ché do, dinh muc, don gia do co quan Nha nudc co
tham quyén ban hanh va Quy ché Chi tiéu ndi bo cua Hoc vién; thuc hién tot
chinh séch tiét kiém, chéng lang phi, phong va chéng tham nhiing.

- Du todn ngén sach phai kém theo ddy du cac bao cdo thuyét minh, ké hoach
hoat dong (ké hoach thuc hién), can ct tinh toan va cic hd so theo quy dinh
hién hanh.

- Viée thyc hién 1ap du toan ngan sach hang nam ap dung quy trinh hién hanh
cua Hoc vién.

6. Thong qua cong tac 14p du toan ngan sach hang nam: Dy todn ngan sach
hr:?mg nam duge Hoi dong Hoc vién thong qua, Chu tich Hoi df”)ng Hoc vién phe
duyét theo dé nghi cia Giam doc Hoc vién (vao cudi thang 6 dbi voi du toan
ngan sach nha nudc nam sau hodc trude 15 thang 1 cho toan bd ngan sach cua



12

Hoc vién), trude khi trinh Hoi LHPN Viét Nam. Phong Tai chinh Ké toan tham
gia bao vé du toan theo chi dao cua Giam ddc. Trong qua trinh bao vé du toan,
Phong Tai chinh Ké toan phdi hop véi cac don vi lién quan (néu cin) dé bd
sung cac tai liéu bao dam bao vé dugc du toan da lap.
7. Thuc hién du todn ngan sich hang nim: Phong Tai chinh K& todn cé trach
nhiém nhan quyét dinh giao du todn ngan sach nha nudc tir co quan cha quan,
Nghi quyét cua Hoi déng Hoc vién; tham muu cong tac phan bd du toan cho
cac don vi truc thudc co tu cach phap nhan; phéi hop voi Phong Tb chie Hanh
chinh trong tham muu phan b hoat dong chuyén mén kém kinh phi; tham muu
thuc hién dy todn ngan séch hang nim theo ding quy dinh, quy trinh ISO cuia
Hoc vién, phu hop véi diéu kién, tinh hinh thuc té cia Hoc vién.
8. Hoi d(‘“)ng Hoc vién thue hién chire nang giam sat viéc thuc hién du toan ngan
sach héng nam do Gidm dbc Hoc vién chi dao, to chue thuc hién.
Muc 2

QUAN LY HOAT PONG THU, CHI
Diéu 15. Quan Iy hoat dong thu tai chinh
I. Hoat dong thu tai chinh ctia Hoc vién phai tuan thu ché d6 ké toan va quy
dinh néi bo ctia Hoc vién. Hoat dong thu tai chinh phai st dung mau hoéa don,
phiéu thu tién, bién lai thu tién do Hoc vién phat hanh theo quy dinh cua phap
luat. Phong Tai chinh K& toan c6 trach nhiém coéng khai noi dung va murc thu
trén co s& quyét dinh ap dung nodi dung va mirc thu cu thé cua Hoc vién.
2. Nguén tai chinh duoc quan ly théng nhét va duoc thé hién trén hé théng s6
sach ké toan theo quy dinh cua Luat ké toan, bao dam thu du, thu dung quy
dinh cua phép luat.
3. Nguon kinh phi ngan sach nha nuée duoc quan ly theo Ludt ngan sach nha
nudce va cac quy dinh huéng dan thi hanh Luit ngin sach nha nude.
4. Céc loai hoc phi, cac loai thu khac tir hoat dong ddo tao hodc hd trg hoat
dong dao tao dugc thuc hién theo quyét dinh ciia Gidm ddc trén co s& Luét
Giao duc dai hoc va cac van ban hién hanh khac.
% Nguén thu tir vién tro, tai trg, qua biéu, tang, cho tr trong va ngoai nudc
duoc thue hién theo quy dinh cta phap luét va cia Hoc vién.
6. Céac don vi thuoc Hoc vién khong cé tu cach phap nhan (trir Phan hiéu) néu
c6 phat sinh cac ngudn thu (ké ca la thu ho chi hd) can bdo cdo Giam dbc dé
quan ly chung tai Hoc vién (théng qua Phong Tai chinh K& toan).
7. Céc khoan thu, murc thu va quy dinh quan 1y s& duoc quy dinh chi tiét tai quy
ché chi tiéu ngi bo
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8. Trong trudng hop ndi dung va murc thu thay doi, Hoc vién théng bao cho cac
doi tuong lién quan dé thuc hién va giam sat qua trinh thyc hién.

Piéu 16. Quén Iy hoat dong chi tiéu ndi by cia Hoc vién

1. Hoat dong chi tiéu n6i bd dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luit va theo
Quy ché Chi tiéu ndi bo hién hanh cia Hoc vién. Quy ché Chi tiéu ndi bo duoc
xay dung phii hop véi quy dinh cua phép luét, bao dam nguyén tic cong khai,
minh bach, tiét kiém, hiéu qua trong viéc si dung céc nguf’m tai chinh va
khuyeén khich vién chire, nguoi lao dong lam viée, cong hién, déng gép cho su
nghiép phat trién ctia Hoc vién.

2. Hoat dong chi tiéu dugc thuc hién bai cac chi thé theo quy dinh tai Chuong
IT Quy ché nay va Quy ché Chi tiéu ndi bd Hoc vién.

3. Cac hoat dong chi chua duge quy dinh trong Quy ché Chi tiéu noi b thi don
vi diu mdi két hop voi Phong Tai chinh Ké todn tham muu cho Giam déc ra
quyét dinh trén co s& phu hop voi quy dinh hién hanh cta phép luat va kha
ning tai chinh ctia Hoc vién. Co ché thuc hién: don vi dau moi [ap to trinh,
phuong an dé xuét; Phong Tai chinh K& toan thdm dinh, tham muu trinh Giam
dbe ky quyét dinh dé thuc hién. Nhiing néi dung lién quan dén ché do chinh
sach, Phong T6 chtrc Hanh chinh va Phong Tai chinh Ké toan cung nghién cuu,
tham muu. Nhiing ndi dung chi anh hudng nhidu dén chénh léch thu chi tai
chinh ctia Hoc vién hodc vuot qua thdm quyén, Gidam ddc Hoc vién trinh xin y
kién Hoi déng Hoc vién thong qua tai cudc hop Hoi déng (néu dung thoi diém)
hoac tai cudc hop Ban Thuong truc Hoi dé)ng.

4. Noi dung chi mua sdm tai san thuc hién theo quy dinh hién hanh vé mua sim
tai san cuia Hoc vién va quy dinh ctia Nha nudc.

5. Viéc kiém soat chi duoc thuc hién trude, trong va sau khi chi boi Hoi d6ng
Hoc vién, Giam ddc va Phong Tai chinh Ké toan dbi v6i cac chu thé thuc hién
nhiém vu chi theo phéan cép cua Hoc vién

Piéu 17. Quan Iy va sir dung cac quy

1. Lap qu¥ cac qu¥y cua Hoc vién nhu sau:

a) Quy Hoc bong khuyén khich hoc tap: trich 8% hoc phi dai hoc chinh quy va
cac nguon hoc bong dong gop cua céc to chice, ca nhan trong va ngoai nudc.

b) Nguon kinh phi phat trién tiém luc va khuyén khich hoat dong khoa hoc va
cong nghé:

- Danh 5% kinh phi tir nguon thu hop phap (khong bao gom ngan séach nha nudée)
dé thanh 1ap Quy phat trién khoa hoc va cong nghé, gop phan phat trién tiém luc
va khuyén khich hoat dong khoa hoc va cong nghé.
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- Danh 3% kinh phi tir ngudn thu hoc phi dé thanh lap quy nghién ctru khoa hoc
sinh vién.

¢) Qu§ hoc bong tan sinh vién: duoc thanh lap va huy dong trén co so van dong
tlr cdc ngudn tai chinh hop phép.

2. Trong giai doan Hoc vién dugc giao tu bao dam mét phan chi thuong xuyén:
Két thiic ndm tai chinh, sau khi hach toan day du cac khoan thu, chi thuong
xuyén giao tu chi, trich khau hao tai san c¢b dinh, trich lap ngudn cai cach tién
luong theo quy dinh hién hanh, ndp thué va céc khoan ndp ngén sach nha nuée
theo quy dinh, phan chénh léch thu 16n hon chi hoat dong thuong xuyén giao
tu chu (néu c0), don vi dugce stir dung theo thu ty nhu sau:

a) Trich 1ap Quy phat trién hoat dong su nghiép: trich t6i thiéu 25%;

b) Trich lap Quy 6n dinh thu nhap va chi thu nhap ting thém:

- Trong thoi gian Chinh pht chua ban hanh ché d tién luong theo Nghi quyét
s6 27-NQ/TW, trich l4p Qu¥ b sung thu nhap t6i da khéng qué 2 14n quy tién
luong ngach, béc, chiic vy, cic khoan déng gop theo tién luong va cac khoan
phu cép do Nha nude quy dinh.

- Ké tir thoi diém ché d tién luong do Chinh phu quy dinh theo Nghi quyét s6
27-NQ/TW ¢6 hiéu lyc thi hanh, Hoc vién chi thu nhép binh quan tang thém
khong qua 0,8 1an quy luong co ban cta vién chc, nguoi lao dong cuia Hoc
vién.

- Sau khi Hoc vién dat ty chii hoan toan chi thudng xuyén, quy B6 sung thu
nhdp duoc trich theo quy dinh hién hanh va quy ché Hoc vién.

¢) Trich 18p Quy khen thuéng va Qu§ phuc loi: Trich lap t6i da khong qué 2,5
thang tién luong, tién cong thuc hién trong nam cua Hoc vién.

d) Phan chénh léch thu 16n hon chi con lai (néu c¢6) sau khi da trich lap céc quy
theo quy dinh dugc bo sung vao Quy phét trién hoat dong su nghiép.

3. Viée str dung cac quy dugc quy dinh nhu sau:

a) Quy phat trién hoat dong su nghiép: Dé dau tu xdy dung, cai tao, ning cép,
stra chita co s& vat chit, mua sim trang thiét bi, phuong tién lam viéc; phat
trién nang luc hoat dong su nghiép; chi ap dung tién bo khoa hoc ky thuat cong
nghé; dao tao nang cao nghiép vu chuyén mon cho nguoi lao dong t10r1g don
vi; mua ban quyén tac pham, chuong trinh; g6p von lién doanh, lién két véi cdc
to chire, cé nhén trong nudc va ngoai nude dé to chire hoat dong dich vu su
nghiép cong theo chic ning, nhiém vu dugce giao va cac khoan chi khac (néu
c0);

_—

A
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b) Quy on dinh thu nhap: Dé chi én dinh thu nhép cho nguoi lao dong trong
nam va dy phong chi bo sung thu nhép cho nguoi lao dong nim sau trong
truong hop ngudn thu nhap bi giam. Viéc chi bd sung thu nhap cho nguoi lao
dong trong don vi dugc thuc hién theo nguyén tac gén véi sb lugng, chit luong
va hiéu qua cong tac. Viéc chi tra thu nhép ting thém duoc sir dung tir ngudn
tai chinh la Quy on dinh thu nhap cta Hoc vién va tuan thu theo quy dinh cua
Nha nudc va theo quy dinh trong Quy ché Chi tiéu ndi bd cua Hoc vién; Viéce
chi tra thu nhap ting thém dugc thyc hién theo nguyén tic: Can cr vao két qua
cong viéc theo vi tri viéc lam; hé s trach nhiém déi véi cong viéc, trach nhiém
theo vi tri quan ly, lanh dao; ngach bac, trinh do, hoc ham, hoc vi cta vién
chure, nguoi lao dong.

¢) Quy khen thuéng: Dé thudéng cudi nam, thuong dinh ky, thudng dot xuat
cho tap thé, c4 nhan trong va ngoai don vi theo hiéu qua cong viéc va thanh
tich dong gop vao hoat dong cua Hoc vién.

d) Quy phuc loi: Dé xay dung, stra chita cac cong trinh phte lgi cua Hoc vién;
chi cho cac hoat dong phuc loi tip thé clia nguoi lao dong trong don vi; tro ce"ip
khé khan dot xuét cho ngudi lao dong, ké ca truong hop nghi huu, nghi mét
strc, hoan canh khoé khién; chi thém cho nguoi lao dong thuc hién tinh gian bién
ché; chi hd tro hoat dong xa hoi, tir thién.

d) Qu¥ hoc béng, khen thuong, hd tro nguot hoc: Dugce s dung dé thuc hién
chinh sach hoc bong, khen thuéng, hd tro tai chinh, hd tro khéc cho nguoi hoc
va hoat dong doan thé cho nguoi hoc.

e) Quy Phat trién khoa hoc va cong nghé: Duogc st dung dé phat trién hoat
dong nghién ctru khoa hoc ctia Hoc vién huéng tdi chét luong va hiéu qua, san
ph?im cong bd trén céac tap chi khoa hoc c6 uy tin trén thé g161 va cac hoat dong
khoa hoc phuc vu chién luge phat trién Hoc vién.

f) Quy nghién ctu sinh vién: Puge str dung dé phat trién hoat déng nghién ciru
khoa hoc cua sinh vién Hoc vién.

4. Hoi déng Hoc vién quyét dinh viéc hinh thanh, trich 1ap va st dung quy
khéc ngoai cac quy dugc quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2, Piéu nay theo dé
nghi ctia Giam déc Hoc vién, bao dam viéc quan ly tai chinh hiéu qua, dung
phap luat.
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Muc 3
QUAN LY SU DUNG TAI SAN
Diéu 18. Nguyén tic quan Iy, sir dung tai san
. Moi tai san ctia Hoc vién hinh thanh tir cac ngudn khac nhau do Hoc vién
truc tiép quan ly hodc giao cho cac don vi thudc, truc thudc Hoc vién quan ly.

Phong T6 chirc Hanh chinh 1a ddu méi phu trach viéc quan ly tai san cua Hoc
vién va ban giao cho cac don vi quan ly va str dung.

2. Viée quan ly, st dung tai san cong dugc thuc hién thong nhét, ¢6 phan cong,
phéan ce“ip rd tham quyén, trach nhiém cua tung don vi, ca nhén va trach nhiém
phdi hop gifra cac don vi, ¢4 nhin; dam bao theo quy dinh cuia Luat Quan ly,
sir dung tai san cong va cac van ban phap luat khéac co lién quan.

3. Tai san phai dugc sir dung, bao dudng, sta chita trén nguyén tic tiét kiém,
hiéu qua, ding muc dich, céng ning, dbi tuong theo quy dinh cua phap luat.
Viéc khai thac, cho thué tai san dugc thuc hién theo ding dé 4n duoc co quan
¢6 tham quyén phé duyét.

4. Viéc trang bi, cap phat phai can ctr vao kha nang tai chinh, tiéu chuan, dinh
murc su dung tai san do co quan ¢6 tham quyén quy dinh.

5. Viéc quan ly, st dung tai san cong phai dugc thuc hién cong khai, minh
bach, ding trinh tu, thu tuc, thdm quyén theo quy dinh ctia phap ludt vé dau
thiu; bao dam thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, phong, chéng tham nhiing;
Bao dam quyén ty chu va trach nhiém giai trinh ctia Hoc vién.

0. Viéc quan ly, sur dung tai san cong duogc théng ké, ké toan di?ly du, khoa hoc,
kip thoti vé hién vat va gia tri; dugce gidm sat, thanh tra, kiém tra, kiém toén;
moi hanh vi vi pham phép ludt v& quan 1y, st dung tai san cong phai duoc xu
ly kip thot, nghiém minh theo quy dinh cua phap luét.

Diéu 19. Chii thé va thAm quyén quén 1y, sir dung tai sin

I. Hoi dong Hoc vién c6 tham quyén quyét dinh chu truong dau tu va st dung
tai san co gia tri 1on theo Quy ché T chie va Hoat dong cua Hoc vién; thong
qua dé 4n khai thac, cho thué, lién doanh, lién két sur dung tai san trinh co quan
c6 thdm quyén phé duyét; giam sét viéc quan ly, st dung tai chinh, tai san cua
Hoc vién theo tham quyén.

2. Gidm dbc ban hanh Quy ché Quan ly, st dung tai san dé thuc hién céng tac
quéan ly, st dung tai san ctia Hoc vién phi hop v6i Quy ché nay; chi dao xay
dung dé 4an khai thac, cho thué, lién doanh, lién két sir dung tai san. Giam dde,
Phé Giam doc duoc Giam dbe uy quyén quan 1y, didu hanh, st dung tai san cua
Hoc vién theo Quy ché Té chtrc va Hoat dong cua Hoc vién va cua phap luat.



17

3. Phong T6 chic Hanh chinh, Phong Tai chinh K& toan la cac don vi ¢ chiic
nang tham muu, gitp Gidm déc Hoc vién trong cong téc quan ly, st dung tai
san.

4. Céc don vi thudc va truc thude Hoc vién duoc giao tai san la chu thé ¢é trach
nhiém quan ly, st dung tai san dugc giao theo ding nguyén tic quan ly, si
dung tai san.

Dicu 20. Noi dung quén 1y, sir dung tai sin

1. Pau tu, mua sim tai san theo quy dinh vé mua sdm tai san cong.

2. Giao tai san cho don vi, ca nhan ¢ tham quyén sir dung vao céc hoat dong
ctia Hoc vién theo dung muc dich, cong nang, dbi tuong, tidu chuan, dinh muec
do phap luat quy dinh.

3. Thyc hién cong tac thong ke, ké toan, kiém ké, danh gié lai, lap va giai trinh
bdo cdo vé tai san theo quy dinh hién hanh.

4. Thuc hién cong tac bao dudng, sta chira tai san, thuc hién cdc bién phap xu
ly tai san theo quy dinh cua phap luat va ctua Hoc vién.

5. Viéc quan ly, sir dung va trich khéu hao, hao mon tai san ¢d dinh thuc hién
theo quy dinh hién hanh va huéng dan ctia co quan cép trén. Thuc hién thong
nhat tip trung ngudn khéu hao tai san ¢ dinh dé phuc vu cong tac tai dau tu.

6. Thanh tra, kiém tra, kiém toan va ap dung céc bién phap xu 1y vi pham trong
quan ly, st dung tai san cua Hoc vién theo quy dinh.

7. Viée sir dung von dau tu dé dau tu, mua sam, stra chita, g6p von lién doanh,
lién két phai thuc hién dung, day du cac quy dinh cua phap luat vé& dau tu cong,
phép luat vé quan ly, st dung tai san cong, phép luat vé dau thdu va cac quy
dinh cua phap luét khac cé lién quan.

8. Viéc quan ly, sir dung cic khoan tai trg phai theo nguyén tic tiét kiém, hiéu
qué, ding muc dich, khong dé thit thoat, lang phi.

Pic¢u 21. Phuwong thire quén 1y, sir dung tai san

1. Ban hanh van ban, quy trinh ndi bé vé quan ly, str dung tai san.

2. Thyc hién giao - nhan tai san; Lap va quan ly co s& dir lidu sb vé tai san theo
quy dinh.

3. Kiém ké tai san duoc quy dinh nhu sau:

a) Kiém ké dinh ky hodc dot xuét dé xac dinh sb luong tai san (tai san c6 dinh
va dau tu dai han, tai san luu dong va dau tu ngan han).

- Quy dinh vé thoi gian kiém ké dinh ky hing ndm: Thuc hién theo quy ché
quan ly tai san do Hoc vién ban hanh.
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- Quy dinh vé thoi gian kiém ké dot xuét: Theo Quyét dinh cu thé cua Giam
ddc.

- Hoc vién tién hanh déi chiéu cc khoan céng no phai tra, phai thu trong cac
truomg hop sau: (1) Khoa s6 ké toan dé 1ap bao cdo tai chinh nam; (2) Thuc
hién quyét dinh chia, tach, sap nhép, hop nhét, chuyén déi so hiu; (3) Sau khi
xdy ra thién tai, héa hoan hodc ly do nao d6 gy ra bién dong tai san hodc theo
quy dinh cua Nha nudc.

b) Qua trinh kiém ké phai thong ké tai san thira, thiéu, ng khéng thu hdi duoc,
ng qué han, xac dinh ré nguyén nhan.

¢) Xur ly kiém ké:

- Xu ly ton that tai san: Ton that vé tai san 1a tai san bi mat mat, thiéu hut, hu
hong, kém hoac mét phr?im chét, lac hau ky thuat, tdn kho @ dong dugc xac dinh
trong kiém ké dinh ky hodc dot xuét; bi that thoat trong qué trinh hoat dong.
Don vi phai xac dinh gia tri bi ton that, nguyén nhan, trach nhiém va xu ly nhu
sau:

+ Néu do nguyén nhan chi quan thi nguoi gdy ra ton that phai boi thuong. Ban
Gidm doc quyét dinh muc bdi thudong theo quy dinh ctia phép luét va chiu trach
nhiém vé quyét dinh ctia minh.

+ Tai san da mua bao hiém néu ton that thi xr Iy theo hop dong bao hiém.

+ G1ia tri tal san ton that sau khi di bu dép bfing tién boi thuong cua ca nhan,
tap thé, ctia to chirc bao hiém, néu thiéu duoc hach toan vao chi phi trong ky.

+ Nhiing truong hop dic biét do thién tai hodc do nguyén nhan bat kha khéng
gay thiét hai nghiém trong, khong thé tu khic phuc dugc thi Hoc vién lap
phuong an xtr ly ton thét trinh cp c6 thdm quyén quyét dinh.

+ Hoc vién ¢6 trach nhiém xu ly kip thoi cdc khoan tdn thét tai san, truong hop
dé cac khoan ton thét tai san khong dugc xur ly, Thu truéng don vi chiu trach
nhiém trude cip ¢ thdm quyén.

- Tai san thira sau kiém ké: Tai san thira sau kiém ké 1a chénh 1éch gitra s6 tai
san thuc té kiém ké voi s6 tai san ghi trén s6 ké toan. Pon vi phai xac dinh ro
nguyén nhén thira tai san; doi véi tai san thira chua xac dinh rd nguyén nhén,
hach toan vao phai tra, phai ndp khac. Truong hop gia tri tai san thira da xac
dinh dugc nguyén nhén va c6 bién ban xir ly, can ¢t vao quyét dinh xtr ly dé
hach toan cho phu hop véi quy dinh hién hanh.

4. Cong tac dinh gid, danh gia lai tai san, ké toan va trich khiu hao, hao mon vé
tai san thuc hién theo quy dinh hién hanh.

L
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5. Lap so6 theo dai bién dong tai san va thuc hién ché d6 bio cao vé tai san theo
quy dinh.
6. Thanh tra, kiém tra, giam sat, khen thuéng va xt 1y vi pham lién quan dén
quan ly va sur dung tai san theo quy dinh cua Hoc vién.
7. Thuc hién trach nhiém giai trinh vé dau tu xday dung, mua sim, st dung,
nhuong ban, thanh ly tai san theo quy dinh cua phap luat.
8. Cac phuong thirc khac dé quan ly, str dung tai san theo quy dinh hién hanh
cua phap luat.

Muc 4

HOAT PONG KE TOAN, KIEM TRA, THANH TRA TAI CHINH,
KIEM TOAN NOI BQ, QUYET TOAN NGAN SACH VA BAO CAO

TAI CHINH
Piéu 22. Hoat dong ké todn
I. Noi dung cong tac ké todn, to chiic bd may ké toan, nguoi lam ké toan cua
Hoc vién va cac don vi truc thugc Hoc vién dugce thuc hién theo quy dinh cua
Luat Ké toan va vin ban quy dinh chi tiét vé huéng din thi hanh Luat Ké toan.
2. Hoc vién va céc don vi truc thudée Hoc vién hach toéan, thuc hién ché do ké
toan theo loai hinh hoat dong cua don vi.
Diéu 23. Hoat dong kiém tra, thanh tra tai chinh, kiém to4n ndi bé
I. Phong Tai chinh Ké toan va céc don vi truc thudc Hoc vién cin ctr chic
nang, nhiém vu dugc phan cong co trach nhiém t6 chire thuc hién ché do tu
kiém tra tai chinh, ké toén thuong xuyén va dinh ky ddi véi cac hoat dong thu,
chi tai chinh do don vi minh quan 1y. Néu trong qua trinh tu kiém tra, néu phét
hién cac khoan thu, chi khong ding ché d¢ thi phai kién nghi xir ly theo quy
dinh hién hanh.
2. Phong Tai chinh Ké toan la don vi ddu mdi tiép doan Kiém todn ndi bd tir
cép trén va chuan bj hd so, thuc hién cong tac giai trinh, deé nghi phé duy¢t
quyét toan hang nam theo quy dinh.
3. Giam ddc Hoc vién giao bd phan Thanh tra - phép ché phdi hop véi Ban
Thanh tra nhan dan, mot sé bd phén, ca nhan cé chuyén mon thanh ldp to kiém
tra, thanh tra ndi bd ddi véi moi hoat dong tai chinh cua Hoc vién nhim bao
dam viéc tuan thu phap luat trong quan ly tai chinh.
4. Noi dung kiém tra, thanh tra tai chinh ndi bo bao gém:
a) Cong tac lap du todn, to chuc thuc hién du toan ngan sach hﬁmg nam;

b) Céng tac quan ly ngudn thu, quan Iy hoat dong chi tiéu ndi bo.
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¢) Cong tac lap va su dung cac quy; viéc mua sam, quan ly tai san;

d) Viéc thue hién ché d¢ ké todn; kiém toan noi bé, cong téc lap va phé duyét
bdo cdo quyét todn, béo céo tai chinh hang nam.

5. B6 phan Cong doan c6 trach nhiém tham gia gidm st hoat dong cho thué co
s& vat chét

6. BO phan Thanh tra - phap ché c¢6 trach nhiém béo cdo Giam déc vé két qua
thuc hién cong tac kiém tra, thanh tra tai chinh noi bg, bao dam phat hién ding
va kién nghi céc bién phap xu ly kip thoi cdc hanh vi sai pham trong quan 1y tai
chinh.

7. Giam dbc giao cho Ban Thanh tra nhan dén thuc hién thanh tra tai chinh ndi
bo gin véi viée thuc hién Nghi quyét hiang nim cta Hoi nghi vién chuc va
nguoi lao dong.

8. Trong truong hop can thiét, Giam ddc quyét dinh viéc st dung dich vu kiém
toan doc lap tir cong ty kiém to4n.

Diéu 24. Quyét tosn ngin sich hing nim

I. Hoc vién thuc hién viéc quyét toan ngén séch va l1ap bao céo quyét toan theo
dung quy dinh ctia Luat Ngan sach Nha nudc va ché do ké toan don vi hanh
chinh su nghiép.

2. Viéc 1ap bdo céo quyét todn ngan sach phai cin ot vao sb liéu sau khi khoa
s6 ké toan. Phong Tai chinh K& toan déi chiéu sé liéu quyét todn ngan sach bao
dam khop ding vé téng 36 va chi tiét theo chuong, loai, khoan, muc va tiéu
muc cua Muc luc ngan sach nha nudc va phai duge Kho bac Nha nuée noi giao
dich xéc nhan trude khi 1ap bao cédo quyét toan ngan sach nha nuéc.

3. Bdo cdo quyét toan phai duoc lap ding ndi dung, phuong phap theo quy dinh
va dugce trinh bay nhét quan giita cac ky béo cdo. Hé théng chi tiéu clia bdo cdo
quyét todn ngan sach phai phii hop va thdng nhét vé6i chi tiéu du toan nam duoc
co quan c6 tham quyén giao va muc luc ngan sdch Nha nuéc

4. Lép bdo céo tai chinh tong hop céc chi tiéu theo Thong tu 99/2018 va mau
C03 Thong tu 39/2021 cua B9 tai chinh.

Piéu 25. Béo cdo tai chinh

I. Hoc vién va cic don vi truc thuée Hoc vién la ddi tuong phai lap bao céo tai
chinh hing nam, giri co quan ¢ thdm quyén va cic co quan c6 lién quan theo
quy dinh cua phap luat.

2. Béo cdo tai chinh dung dé tong hop va thuyét minh v& tinh hinh tai chinh va
két qua hoat dong cua Hoc vién. Béo cdo tai chinh ctia Hoc vién gém: Bao cao
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tinh hinh tai chinh; Béo cdo két qua hoat dong; Bao cao luu chuyén tién 8
Thuyét minh bédo cdo tai chinh; Bao céo khac theo quy dinh hién hanh.
3. Viéc lap bao céo tai chinh duoc thuc hién trong cac trudng hop sau:
a) Két thuc ky ké toan nam (31/12);
b) Khi Hoc vién va don vi truc thudc Hoc vién chia, tach, hop nhét, sap nhap,
chuyén doi loai hinh, hinh thuc s6 hitu; gial thé, chdm dut hoat dong.
4. Sau khi két thac ky ké toan nam, Hoc vién va cac don vi truc thude Hoc vién
phai khoa s6 ké toan va lap bdo céo tai chinh dé gui co quan c6 tham quyén phé
duyét va gui cho cac don vi c6 lién quan theo quy dinh.
5.Viéc 14p bdo cdo tai chinh dugc thuc hién cin ctr vao sb lidu ké toan sau khi
khod s6 ké toan. Bao céo tai chinh phai duoc lap ding nguyén tic, ndi dung,
phuong phép theo quy dinh va dugc trinh bay nhét quan gitta cac ky ké toan,
truong hop bao céo tai chinh trinh bay khéc nhau gitra cc ky ké todn thi phai
thuyét minh rd rang. Béo céo tai chinh phai c¢6 chir ky ctia nguoi lap, ké toan
trudng va Gidm dbe. Nguoi ky béo cdo tai chinh phai chiu trach nhiém vé néi
dung cua bao cao.
Muc 5

CONG KHAI TAI CHINH, GIAM SAT TAI CHINH NOI BO
Diéu 26. Cong khai tai chinh
|. Giam déc Hoc vién chi dao va to chirc thuc hién cong khai tai chinh trong
ndi by va cong khai tai chinh déi véi bén ngoai theo yéu ciu cua co quan Nha
nude cé tham quyén, bao dam tuan tha cac quy dinh vé cong khai tai chinh; c¢6
trach nhiém giai trinh vé& cdc vAn dé tai chinh theo yéu cdu cta cac bén lién
quan.
2. Doi tugng cong khai tai chinh gom co:
a) Quy dinh, Quy ché Chi tiéu néi bd co lién quan dén quan 1y tai chinh, tai san
cua Hoc vién (bao gf’im ca Quy ché chi tiéu ndi b, Quy ché Quan ly, str dung
tai san);
b) Ké hoach tai chinh; du toan ngan sach hang nam;
¢) Ké hoach mua sim tai san va céc tai liéu phap ly khéac co lién quan dén viée
thuc hién déu thiu mua sdm tai san; quyét dinh cta co quan cé thim quyén vé
gop von, dau tu, lién doanh lién két; cho thué, thanh ly, nhuong ban tai san;
d) Béo cdo kiém todn; béo cdo quyét todn va bao céo tai chinh hang nam;
d) Céc d6i tugng khac can cong khai theo quy dinh cua phap luat.

3. Noi dung cong khai tai chinh gdm c6:
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a) Ngudn tai chinh va viéc quan ly, st dung cac ngudn tai chinh;

b) Nhiém vu chi va viéc quan ly hoat dong chi tiéu noi bo;

¢) Viéc trich lap, quan ly va st dung céc quy;

d) Viéc huy dong von va quan ly, str dung céc nguf”)n von;

d) Viéc tao lap, quan ly va st dung céc loai tai san;

e) Cac ndi dung khac can cong khai theo quy dinh cua phap luat.

4. Hinh thue cong khai tai chinh.

a) Phat hanh vin ban bdo cdo, giai trinh gui cho cac bén lién quan;

b) Pang tai thong tin, tai liéu can cong khai trén Cémg thong tin dién tu;

¢) Cong bd cong khai cac thong tin, tai liéu can cOng khai trong Hoi nghi vién
chtric, nguoi lao dong;

d) Cong khai trong Hoi nghi vién chirc cua don vi;

d) Cac hinh thirc cong khai khac theo quy dinh ctia phap luét hién hanh.

Piéu 27. Gidam st tai chinh

1. Thim quyén gidm sat dbi voi moi hoat dong tai chinh cta Hoc vién duogc
phan dinh nhu sau:

a) Hoi nghi vién chirc, nguoi lao dong thuc hién giam sat theo tham quyén luat
dinh d6i v6i Hoi dong Hoc vién, Giam ddc vé& quan 1y tai chinh, tai san.

b) Hoi df")ng Hoc vién thuc hién giam sat déi v6i Giam déc, Ban Gidam déc va
cac don vi cua Hoc vién trong viéc thuc hién chirc niang, nhiém vu, quyén han
vé quan 1y tai chinh, tai san.

¢) Céc t6 chtrc doan thé thuc hién quyén giam sat d6i voi hoat dong tai chinh,
tal san cua Hoc vién theo quy dinh cua phap luat.

2. Noi dung gidm sat tai chinh bao gém: Giam sat viéc 1ap ké hoach tai chinh,
du todn ngén sach, t6 chirc thuc hién du toan ngan sach nha nudc héng nam;
giam sat viéc tao lap va quan ly nguén thu; giam sat viéc chi tiéu; giam sat viéc
tao 14p va st dung cac quy; gidm sat viéc huy dong, mua sim, quan 1y von, tai
san; giam sat viéc thuc hién ché do ké toan, kiém todn va quyét toan tai chinh
héng nam.

3. Viée gidm sat tai chinh dugc thuc hién théng qua hinh thic béo céo, chat vén
va cac hinh thirc khéac pht hop voi quy dinh cua phap luat.

4. Viéc giam sat tai chinh dugc thyc hién theo dinh ky hoac dot XUAt.
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Muc 6
QUAN LY TAI CHINH, TAI SAN TAI CAC PON VI THUOC,
TRUC THUQC HOC VIEN
Diéu 28. Quiin Iy tai chinh, tai sin tai Phan hiéu Hoc vién tai Thanh phé
H6 Chi Minh
I. Giam déc Hoc vién uy quyén cho Giam ddc Phan hiéu thuc hién mét sb noi
dung quan ly tai chinh, tai san tai Phan hiéu. Giam déc Phan hiéu chiu trach
nhiém trude Giam dbc Hoc vién vé ndi dung quan ly tai chinh, tai san duoc
Giam déc Hoc vién uy quyén va chiu trach nhiém cé nhan trudc phap luat Ve
quyét dinh cta minh lién quan dén cdc ndi dung quan ly tai chinh, tai san tai
Phan hiéu ma khoéng dugc Giam déc Hoc vién uy quyén.
2. Phén hiéu c6 trach nhiém xdy dung Quy ché cChi tiéu ndi bd va Quy ché
Quan ly sir dung tai san dé thuc hién trong Phan hiéu. Viéc xdy dung Quy ché
Chi tiéu ndi bo va Quy ché Quan ly st dung tai san can phai ¢6 ¥ kién ctia Hoc
vién trude khi phé duyét thuce hién trong Phan hiéu; dam bao khong trai vdi cac
quy dinh cua Hoc vién.
3. Phan hi¢u co6 trach nhiém lap dé 4n sir dung tai san cong nhim muc dich kinh
doanh, cho thué, lién doanh, lién két, bdo cdo Giam dbc Hoc vién xem xét, trinh
co quan cé tham quyén phé duyét.
4. Phéan hi¢u co trach nhiém quan ly va st dung tai san phat sinh, theo d&i tinh
hinh ting, giam tai san; quan ly hao mon, khau hao theo quy dinh hién hanh va
thuc hién ché dd bao cdo, phéi hop bao cao theo yéu cau cua cac co quan co
tham quyén.
5. Toan bo ching tir lién quan dén hoat dong thu, chi tai chinh tai Phan hiéu
dugc st dung mau biéu theo quy dinh hién hanh va quy trinh Hoc vién. Giam
déc Hoc vién quy dinh céc truong hop Giam dbc Phan hiéu thuc hién ky chung
tir, tai liéu ké todn va su dung con dau cua Phan hi€u trong quan ly tai chinh, tai
san tai Phan hiéu.
6. Phan hiéu phai bao dam day du ching tir ké toan, thuc hién muc thu, chi
theo quy dinh hién hanh va Quy ché Chi tiéu noi bg, thuc hién nghia vu thué,
dong gop theo quy dinh.
Dicu 29. Quin Iy tai chinh, tai sin tai cic don vi sw nghiép coé tw cach phap
nhin, tw dim bao hoan toan chi thuwong xuyén
I. Dugc phan cap, iy quyén hoan toan trong quan ly tai chinh, thuc hién trach
nhiém chu tai khoan theo quy dinh phap luat.
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2. Viée xdy dung Quy ché Chi tiéu ndi bo va Quy ché Quan ly st dung tai san
can phai ¢6 y kién ctia Hoc vién trude khi phé duyét thuc hién trong don vi.

3. Quan ly va su dung c6 hi¢u qua tai san dugc giao theo quy dinh cua phap
luat hién hanh va cta Hoc vién.

4. Pbi voi hoat dong kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién két c6 st dung tai
san cta Hoc vién, don vi lap dé 4n su dung tai san cong nham muc dich kinh
doanh, cho thué, lién doanh, lién két, bio cdo Gidm ddc Hoc vién xem xét diéu
chinh, bo sung vao Dé an sir dung tai san céng ctia Hoc vién trinh phé duyét
theo tham quyén va quy dinh ctia phap luat.

5. Pon vi bao dam déy du ching tu ké toan, thuc hién thu, chi theo quy dinh
hién hanh va Quy ché Chi tiéu noi b9, thuc hién nghia vu thué, déng gop theo
quy dinh.

Pidu 30. Quin Iy tai chinh, tai sin tai cac don vi thude, don vi true thuje
Hoc vién va cdc don vi chua ty dam bao hoan toan chi thuong xuyén.

1. Quan ly tai chinh, tai san theo Quy ché Chi tiéu ndi bd va Quy ché quan ly,
su dung tai san cua Hoc vién.

2. Khuyén khich céc don vi khai thac ngudn luc tir bén ngoal dudi danh nghia
ctia Hoc vién va thyc hién co ché quan ly tai chinh thong qua céc hinh thirc phu
hop (hop dong lién két; hop dong hop téc; thoa thudn hop tic) bao dam phat
huy téi da ngudn luc va thyuc hién cic nghia vu tai chinh v6i Nha nudce (néu cé)
mdt cach dy du theo quy dinh.

3. Céc don vi dau mbi khai théc cdc ngudn luc bén ngoai dudi danh nghia cta
Hoc vién néu su dung tai san cua Hoc vién thuc hién quy trinh, quy dinh theo
Quy ché quan ly sir dung tai san ctia Hoc vién.

4. Giam doc Hoc vién uy quyén cho truéng cac don vi mét s ndi dung lién
quan dén thoa thuan hop téc, ky két hop dong, va hoat déng chuyén mén theo
pham vi iy quyén.

Pié¢u 31. Uy quyén cho thanh vién Ban Giam ddc Hoc vién

Gidm déc Hoc vién ban hanh van ban chinh thire vé Gy quyén vé quan 1y tai
chinh, tai san cho céc thanh vién Ban Giam dbc va thong bdo cong khai dén
cac don vi thuoc, truc thude Hoc vién.
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CHUONG IV

TO CHUC THUC HIEN
Pidu 32. Xit Iy vi pham Quy ché
1. T6 chirc, c4 nhan ¢6 hanh vi vi pham Quy ché nay, tiy thudc vao tinh chit va
mirc d§ vi pham s& bi xr 1y hanh chinh, xir ly hinh su, xtr ly ky ludt hosic bdi
thuong thiét hai theo quy dinh ctia phép lut va quy dinh ctia Hoc vién.
2. Thim quyén, thu tuc va noi dung, mirc do xir Iy vi pham duoc thuc hién theo quy
dinh ctia phép luat.
Piéu 33. T chire thwe hién
1. Hoi déng Hoc vién giao Gidm déc Hoc vién va Trudng cac don vj truc thudc
Hoc vién ban hanh va t§ chirc thyc hién Quy ché Chi tiéu ngi b va Quy ché Quan
ly str dung tai san ctia Hoc vién va cac don vi tryc thude.
2. Trudng phong Tai chinh K& toén cé trach nhi¢m huéng dan, kiém tra cac don vi
thudc va tryre thudc Hoc vién thuc hién Quy ché nay; xay dung biéu mdu, quy trinh
nghiép vu trinh Gidm dbc Hoc vién phé duyét dé thuc hién cho phu hop.
3. Truéng, phé phu trach cac don vi thudc va truc thuoc Hoc vién chiu trach nhiém
thuc hién ddy du nhitng quy dinh tai Quy ché nay. Can ctr quy dinh tai Quy ché
nay, truéng, ph6 phu trach cac don vi thude Hoc vién c6 trach nhiém hudéng dan chi
tiét va t& chire thuc hién tai don vi cho phu hop, nhung khéng dugc trai voi quy
dinh ctia phip ludt va quy dinh tai Quy ché nay.
4. Trong qué trinh thyc hién, néu phét sinh vudng méc, Trudng céc don vi va ca
nhan ¢ lién quan phéan énh vé Hoi déng Hoe vién (thong qua thu ky Hoi ddng Hoc
vién), truéng phong T6 chirc Hanh chinh hogc truéng phong Tai chinh K& ton dé
xem xét, bdo cdo Gidm ddc va trinh Hoi ddng Hoc vién xem xét sita ddi, bb sung
cho phu hop.
Dicu 34. Hiéu Iwe thi hanh
1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.
2. Cdc quy dinh trudc ddy trai voi Quy ché nay déu b bai bo ké tir ngay Quy ché
tai chinh ¢6 hiéu luc thi hanh.
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