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Vé viéc phan cong nhiém vu cic thanh vién Ban Giam doc Hoc vién

Pé thuén loi cho viée giao dich cong tdc, Ban Giam dbc Hoc vién da thao ludn va
théng nhét phan cong cong tac trong Ban Giam déc nhu sau:
1. Giam ddc Hoc vién: PGS. TS. Trin Quang Tién

a) Lanh dao quan ly chung céac hoat ddng ctia Hoc vién; chiu trach nhiém truéc
H6i Lién hiép Phu nit Viét Nam, B§ Gido duc va Pao tao, Hbi déng Hoc vién va céc co
quan quan 1y cp trén v& moi mit cua Hoc vién.

b) Chu tai khodn cuia Hoc vién.

¢) Truc tiép chi dao va quéan Iy cac linh vuc cong tac:

- Chién luvoc, dinh huéng phat trién va ké hoach chung dai han ctia Hoc vién;

- Cong tc td chirc, nhan sy (bd may, quy hoach, tuyén dung, sir dung, b6 nhiém,
bd nhiém lai, danh gid, thi dua khen thudng, ky luit, dao tao vién chirc, ngudi lao
dong...) va bao vé chinh tri ndi bo;

- Cong tac dio tao (cAp bang) cac trinh db va bao dam chét lugng;

- Cdng tac sinh vién, cuu sinh vién;

- Tai chinh, ké toan;

- Péu tu, xdy dung co ban, co s& vat chit (gi4 tri 16n trén mirc Gy quyén), dét dai
cua Hoc vién;

- Pao tao, bdi dudng cho cac hoc vién ngoai khu vice cong,

d) Truc tiép quan ly (theo doi, chi dao, ddnh gid) cdc don vi: Phong Pao tao,
Phong Khdao thi va Bao dam chét lugng, Phong Tai chinh K& toén, Phong Cong tic sinh
vién, Phong T6 chitc Hanh chinh (mang t chirc, nhan su), Trung tdm CETCAW, Vién
Cong nghé théng tin (mang dao tao, nghién ctru khoa hoc) va céc khoa (trir khoa Gidi
va Phat trién).

2. Phé Giam déc Hoc vién: ThS. Ha Thi Thanh Van

a) Truc tiép chi dao, quan 1y va chiu trach nhiém truédc Gidm dbc Hoc vién, Hoi
ddng Hoc vién va cic co quan quén ly cép trén vé céc linh vuc cOng tac tai Tru s& chinh
Hoc vién:

- Cong tac bodi dudng can bo Hoi Lién hiép Phu nit Viét Nam céc cép, can bd lam
cong tac phu nit va can bd nit trong hé théng chinh tri;

- Cong tac hanh chinh, van phong: ké hoach chung ngin han ctia Hoc vién, bdo
cao, xur ly vin ban, van thu, luu trli, vin phong phém;

- Cong tac dbi ngoai véi doan khach trong nudc;

- Thanh tra, phéap ché, giai quyét tranh chap, khiéu nai t6 cdo dbi véi vién chirc;

- Cong tac y té, vé sinh moi trudng;

- An ninh trat tu, phong chay chita chay;



- Quan tri, vin hanh co s& vat chit (trir cac linh vie ma Giam ddc Hoc vién phu
trach); .
- Téng bién tap trang thong tin dién tir chinh thirc ciia Hoc vién (kiém nhiém);

- Cong nghé thong tin (méang ha tng, quéan tri van hanh);

- Phu trach Trung tdm Tu vén Phap luét;

- Phé duyét ké hoach, du toan, cac chirng tir quyét toan hoat dong cia Hoc vién
theo linh vyre phu trach va gia tri dugc ty quyén; phé duyét cdc budc trong quy trinh
lam thém gid cta vién chirc, ngudi lao dong;

- Ky duyét ching tir (phiéu thu, phiéu chi) sau khi dwoc Ban Gidm déc duyét thu
chi dé phuc vu cho viéc déng dau luu ching tir theo quy dinh.

b) Truc tiép quan 1y (theo ddi, chi dao, c6 ¥ kién dénh gia ban diu vé két qua
cbng viée) cac don vi/td chire: Phong T chirc Hanh chinh (mang hanh chinh, vin phong,
quan tri co s¢ vat chét), Trung tAm Bbi dudng can by, Trung tam Tu vén Phép luat, Vién
Cong nghé thong tin (cac website, cng tac truyén théng, quan tri van hanh, thu vién).

3. Phé Giam déc Hoc vién: TS. Dwong Kim Anh

a) Truc tiép chi dao, quan Iy va chiu trach nhiém trudc Giam dbe Hoc vién, Hoi
dong Hoc vién va cac co quan quan 1y cip trén vé cac linh vire cong téc:

- Cong tac nghién ctru khoa hoc, s& hitu tri tu¢ cia Hoc vién;

- Linh vuc Hop tac qudc té; dbi ngoai véi cac doan khach qubc té;

- Téng bién tip Tap chi Khoa hoc Hoc vién Phu nit Viét Nam (kiém nhiém);

- Trudng khoa Gidi va Phat trién (kiém nhiém);

- Phé duyét ké hoach, du todn, cac ching tir quyét toan hoat dong cua Hoc vién
theo linh vurc phu trach, hoat dong ciia khoa Gidi va Phat trién theo gié tri dugc uy
quyén;

- Thira tiy quyén diéu hanh chung céng viéc ctia Hoc vién khi c4c thanh vién Ban
Giam déc Hoc vién di cong tac, hoc tap tai nude ngoai.

b) Truc tiép quén 1y (theo ddi, chi dao, c6 y kién dénh gid ban diu v& két qua
cong viéc) cac don vi/td chirc: Khoa Gigi va Phat trién, Vién Nghién ctru Phuy nit, phong »‘ WO L‘
Hop tac qudc t& va Quan Iy khoa hoc. i 2 Vl{"
4. Phé Giam déc Hoc vién: ThS. Nguyén Thi Thu Huong HU NU

a) Kiém nhiém Giam doc Phén hiéu; truc tiép quan ly, didu hanh hoat dong cuaily NAI
Phan hiéu va chiu trach nhiém trude Giam dbc Hoc vién, Hoi dong Hoc vién va cac co. .
quan quan 1y cip trén vé su phét trién moi mit cia Phan hiéu Hoc vién Phu nit Viéts -
Nam.

b) Thira ity quyén ctia Giam déc Hoc vién 1am Chi tai khoan ctia Phan hiéu Hoc
vién Phu nit Viét Nam.

5. Uy quyén cho cic Phé Giam d6c vé tai chinh va cdc ndi dung khac

Giam dbc Hoc vién tiy quyén quan 1y, quyét dinh lién quan dén tai chinh cho cac
Ph6 Giam déc nhu sau:

1. Phé Giam déc Ha Thi Thanh Véan va Duong Kim Anh

a) Pugc quyét dinh, ky va chiu trach nhiém v& cac vin ban hop ddng, ching tir
thanh, quyét todn, cdc khoan chi ¢é gié tri dén 50.000.000 ddng trong céc linh vuc dugc
giao phu trach va da dwoc Gidm dbc Hoc vién phé duyét trong Ké hoach nim; Nhitng
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cong viéc, van ban hop d(‘")ng, chirng tir thanh, quyét toan, cac khoan chi thudc linh vuc
phu trach nhung c6 quy mé, gié tri ngoai pham vi Gy quyén thi cac Phé Giam dbc c6 y
kién duyét, xac nhan trudc khi trinh Giam dbe phé duyét cudi cung;

b) Puogc quyét dinh, ky va chiu trach nhiém vé cac vin ban hop dong, chung tr
thanh, quyét toan, cac khoan chi cé gid tri dén 20.000.000 df)ng/lén dbi véi nhiing van
dé phét sinh trong linh vic duoc giao phu trach. Téng phé duyét cac phéat sinh khong
qua 50.000.000 ddng/nam.

2. Ph6 Giam déc Nguyén Thi Thu Huong

a) Chu tai khoan Phén hiéu.

b) Pham vi Gy quyén tai chinh trong mét sb linh vyc nhu sau (ngoai pham vi uy
quyén phai c¢6 To trinh phé duyét chi truong 18n Giam déc Hoc vién hoic Hoi ddng Hoc
vién):

-+ Chi lwong, phu cdp, thu nhép ting thém, cdc khoan chi chuyén mén, hanh chinh:
khong gi¢i han vé tai chinh, ddm bao tudn theo ké hoach nam, du toan nim dugc phé
duyét.

+ Thim quyén mua sim tai san céng quy dinh nhu sau: Quyét dinh mua sfm tai san
cbng (bao gdm ca cac hé théng phdn mém CNTT) cé gid tri dén 100 triéu déng/1 don vi
tai san hodc gia tri mua sdm tai san dén dén 200 triéu ddng cho 1 gbi mua sim tai san
ctia Phan hiéu.

+ ThAm quyén v&: (1) bao dudng, stra chita, bao tri tai san cbng; (2) cai tao, nang cép
tru s& lam viéc; (3) lién doanh;lién két, cho thué tai san: duogc ky cac quyét dinh cho voi
gié tri dén 100 tridu dong. () —
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