Phu luc 1. Huéng din trinh bay bdo cdo thue hanh Cong tic xi hdi c4 nhan

(Kém theo P& cuong hoc phan Thyc hanh Cong tac xa hoi ca nhan)

HUONG DAN

TRINH BAY BAO CAO THU'C HANH CONG TAC XA HOQI CA NHAN
A. HINH THUC CUA BAO CAO:

B0 cuc bao cdo gom:

1.

6.

A

Trang bia chinh (Mau 1a)
Trang bia phu (Mau 1b)
Muc luc

Loi noi dau

Phan noi dung bio cdo

Phén phy lyc (néu c6).

B. NOI DUNG BAO CAO

Noi dung bio cio gom 7 phén sau:

PHAN 1: NHUNG VAN PE CHUNG VE TINH HINH HOAT PONG

O CO SO THUC HANH

1. Khai quat dic diém, tinh hinh chung & don vi thue hanh c6 lién quan
truc tiep den tinh hinh, ket qua hoat dgng cong tac xa hoi.

1.

1. Pdc diém tinh hinh 6 co sé thwe hanh

1.1.1. So luoc lich sw hinh thanh va phat trién

1.1.2. Chitc ndng, nhiém vu va hé thong t6 chirc bé mdy
1.1.3. Doi ngii can bo, cong chure, vién chure va lao dong.
1.1.4. Co s6 vit chat, ky thudt...

1.1.5. Cdc chinh sdach, ché do can bé, cong nhan vién

1.1.6. Céc co quan tdi tro, doi tdc trong qud trinh phat trién cong tdc xa hoi...

1.2. Nhirng thuin lgi va khé khin trong qua trinh phat trién cong tac xa hoi

2.
2.
2.

1.2.1 Nhitng thugn loi
1.2.2 Nhitng kho khan
Thue trang tinh hinh hoat dong cong tac xa hoi ¢ co sé thue hanh
1. Nhiing hoat dong cong tac xa hdi va két qua dat duogc
2. Nhiing ton tai va nguyén nhan
PHAN 2: THU'C HANH CONG TAC XA HQI CA NHAN

1. Tiép can than chi va thiét 1Ap moi quan hé



O phan nay, sinh vién can néu duoc:
- Hoan canh tiép cén than chu
- Tién hanh phuc trinh 14n 1 dé lam quen, tao 14p mdi quan hé
PHUC TRINH LAN THU NHAT
(Tién hanh phiic trinh theo mdu Phu luc 4)
2. Thu thap théng tin, xac dinh vin dé
Sinh vién can trinh bay ngin gon vé qua trinh thu thap thong tin nhu:
- Nguén thu thap thong tin
- Céc thong tin thu thap dugc vé Than chu:
+ Tudi
+ Nghé nghiép
+ Hoan canh gia dinh
+ Céc van dé Than chu dang gap phai
Két luan: Panh gia chung vé Than chi
3. Chan doan

O phan nay, sinh vién trinh bay cac loai cac cong cu chan doan van dé
nhu: Bang phan tich mat manh-yéu, so do6 pha h¢, so do sinh thai, cay van de.

4. Lap ké hoach: (theo mdu)

Muc tiéu Hoat dong Nguoi Thoi gian | Nguon luc | Két qua

thuc hién du kién

5. Trién khai ké hoach

O phén nay, sinh vién trinh bay cac budi phiic trinh dé trg giup Than chu
theo tién d6 cua K¢ hoach.

Trong trudong hop, néu sinh vién khong thé tién hanh hét cac hoat dong tri
liéu trong bang ké hoach vi thoi gian ngan hodc vi nguyén nhan nao do khong
cho phép, thi sinh vién can giai thich ro minh va than chu da thong nhat chi thuc
hién nhirng muc tiéu nao, sau d6 mai tién hanh cac phic trinh dé thuc hién céc
muc ti€u da lua chon.

PHUC TRINH LAN THU.........

(Tién hanh phiic trinh theo méu Phu luc 4)




PHUC TRINH LAN THU(.........
(Tién hanh phiic trinh theo méu Phu luc 4)

(*): O phan trién khai ké hoach, cé thé sinh vién tién hanh dwoc nhiéu
cuoc phuc trinh nhung sinh vién chi lwa chon 01 hoac 02 lan phuc trinh tri liéu
hiéu qua nhat dé dwa vao bao cao.

6. Luwgng gia
O phan nay, sinh vién ciing Than chi luong gia 2 ndi dung:
- Luong gia su tién b cua Than chu

- Luong gia viéc trién khai ké hoach: Tién do thuc hi€n, cdc muc tiéu da
dat duoc.

- Trich dan 01 budi phuc trinh tai hién trudng theo mau
(Tién hanh phiic trinh theo méu Phu luc 4)
7. Két thic

Sinh vién trinh bay ngan gon vé 1y do két thuc, cac hoat dong da tién hanh
trong buoi ket thuc.

PHAN 3: PANH GIA VIEC VAN DUNG CAC KY NANG CONG
TAC XA HQI CA NHAN

O phan nay, sinh vién c?}n phan tich cac ky nang sinh vién dd van dung
vao qua trinh thyc hanh nhu thé nao? Trinh bay ngan gon mét s6 tinh huéng ma
sinh vién van dung hi¢u qua nhat ky nang do.

PHAN 4: BAI HQC KINH NGHIEM VA THAY POI BAN THAN
1. Nhitng bai hoc va kinh nghiém

2. Nhitng thay doi ban than

PHAN 5: MOT SO KIEN NGHI

1. B6i véi co sé thuc hanh

2. Béi véi kiém huan vién co s

3. Doi voi Khoa Cong tac xa hoi

4. Pbi véi Hoce vién Phu nir Viét Nam

PHAN 6: PHU LUC

1. Bang bi€u, cac bao cdo cua co s¢ noi doan dén thuc hanh



2. Vin ban, ho so, tai liéu lién quan dén than chil (néu c6, nhung phai dam
bao tinh khuyét danh. VD: Tranh v&, tro choi hay céc san pham do than chu tao
nén trong qua trinh tri liéu...)

3. Nhitng hinh anh lién quan dén dot thuc hanh (néu c)
4. Nhirng tai liéu khac co lién quan
PHAN 7: PANH GIA PQT THUC HANH

1. Nhén xét ctia Kiém huin vién co s&, ¢6 cho diém theo thang diém 10,
lay sO 1€ dén 1 chir so thap phan.

2. Nhan xét, danh gia cua co sé thuc hanh (c6 xac nhan cua lanh dao co
quan va dong dau)

C. HUONG DAN TRINH BAY BAO CAO
I. K¥ thuat trinh bay

- Toan bg bao cao dugce trinh bay trén gidy A4, dung luong tir 20 - 30
trang (Phan phu khéng day hon phan chinh ctia b4o céo).

- Phong chir TimesNewRoman, ¢& 14, dan dong 1,5 lines; mat do chir
binh thuong.

- Lé trén: 2,5 cm; 1& dudi: 2,5 cm; 18 trai: 3 cm; 1& phai: 2 cm

- S6 trang danh ¢ gitta, bén dudi, bat dau tir muc luc

- Néu ¢6 hinh hoic bang nam ngang, dau bang/hinh nam vé phia 1¢ trai
I1. Hwéng din viét tit

- Chi viét tat nhimg tir hodc cum tir 12 danh tir, khong dai qua va duoc
str dung nhi€u lan trong bao cao

- Viét tat c4c tir nudc nGoai phai theo quy dinh qudc té

- Néu it tir viét tit, c6 thé viét toan bd cum tir 1an dau véi chir viét tit trong
ngoac don

- Néu nhiéu tir viét tt, 1ap bang c4c chit viét tit & dau luan van, xép theo
thar twr ABC cua chir viét tat

Mau bdng chir viét tit:
CTXH Cong tac xa hogi
PTCD Phét trién cong dong

II1. Huéng din viét Muc luc
- Muc luc duge dé sau trang bia phu.
- Trang 1 bt dau danh tr trang dau tién cua Muc luc
- Muc luc khong dugc qua 2 trang gidy A4.
- C& chit, kiéu chit tuan tha theo K§ thuat trinh bay vin ban



Miu
MUC LUC

IV. Hwéng din danh s thir tw bang biéu
- Panh theo sb chuong va tht ti ctia bang tir 1 dén hét

- Sau s6 bang la t&n cua bang (VD: Bang 1: S6 luong can bo tai
trung tam)

- Cha y ghi day da don vi tinh (néu c0)
- Phai ghi ngudn cua thong tin trong bang (Néu s lidu lay tir cac ngudn khac)
V. Huéng din trich din tai liéu

- Trich dén tai liéu dua vao s thtr tu cua tai liéu trong danh muc tai liu
tham khao. Ghi so thir ty d6 cung véi so trang va dat trong ngodc vudng

Mau: [24, tr. 59] (tikc 1A tdi liéu sé thir tu 24, trang 59).
VI. Huéng din viét tai liéu tham khao

1. Xép theo timg ngdn ngi, tiéng Viét dau tién, rdi dén cac ngbn ngir
khac (Anh, Phap...)

2. Xép tai liéu tham khao theo thir tw ABC
- T4c gia nguoi Viét Nam: xép tha tu ABC theo tén
- T4c gia nguoi nudce ngoai: xép thir ty ABC theo ho

- Tai liéu khdng c6 tac gia, coi tén co quan ban hanh nhu tac gia va xép
theo chir dau cta co quan do (VD: Dang Cong san Viét Nam x&p theo chit D)

3. Panh s6 thi tu lién tuc cho toan b tai liéu tham khao moi thir tiéng.
4. Trat tu trinh bay tai liéu tham khao la sach:
STT. Tén tac gia (nam cong bd), tén sach, nha xuat ban, noi xuat ban.
Mau:
5. Nguyén Hiru Nhén (2004), Pht trién céng dong, Nha xuat ban Pai hoc
quoc gia, Ha Nai.

5. Trét tu trinh bay tai liéu tham khao 1 bai viér trong tap chi hay séch:

STT. Tén tac gia (ndm cdng bd), tén bai viét, tén tap chi, tap, (sd), cac
sO trang dau va cuoi cua bai viét




Mau:

8. Leé Thi (1998), Phu nit hoc va_cdac quan diém tiép cdn trong nghién ciiu
nguoi phu nit, Tap chi Khoa hoc vé phu nit, s6 4, tr. 44-45.

(Tai liéu tiéng Anh sé trang ghi 1a pg.)

6. Doi v6i tai liéu truc tuyen (online), ghi tén tac gia, tén bai, website
va duong dan (URL), ngay cap nhat.

VIL Huéng din viét Nhat ky thwe hanh

- Sinh vién phai viét nhat ky theo timg ngay. O mdi ngdy, cin ghi rd cic
hoat dong d trién khai, cac k¥ ning di van dung.

- Nhat ky hang ngdy can phai miéu td ngan gon, rd rang cac hoat dong
lién quan dén bang ké hoach thuc tap va bang ké hoach tri liéu.

- Cudi ngay c6 luong gia ghi rd nhimg mit di dat dugc, nhimg han ché
con t6n tai va ké hoach ciia ngay hom sau.

- Nhat ky thuc tap c6 thé viét tay hodc ddnh may trén mot quyén nhat ky,
tach roi khoi quyén bao cao thuc hanh (Néu ddnh mdy can tudn thi kiéu chit, c&

chit theo hinh thirc trinh bay Bdo cdo thwe hanh ¢ phdn trén)



Miu la (bia ngoai)
HOC VIEN PHU NU VIET NAM
KHOA CONG TAC XA HOI

HO VA TEN SINH VIEN

BAO CAO THUC HANH

CONG TAC XA HOI CA NHAN

.............. thang... nam....




Miu 1b (bia trong)
HOC VIEN PHU NU VIET NAM

KHOA CONG TAC XA HOI

BAO CAO THUC HANH
CONG TAC XA HOI CA NHAN

N 1111 TR () 1| R

.............. thang... nam....




Phu luc 2. Méu hop dong thue hanh

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

HQP PONG THUC HANH

0=V
KGN NUAN VAT CO SO vrveveeeeeeeeeeeeee s e sese e s s s e s s s s s s s sesesesesesesesesesesesesesseseseens
DIEN thOai: oo ————
Dia chi co s thuc hanh: ...

Muc t1€U thUuC hANN: ....ooeeiiie e

Nhiém vu cua cac bén:

1. KB NUAN VIBIL CO SGuvrvrvrieereeeeeeeeeeeeeeeeee et eeeeeeeeeeeseeeee e eeee s eeseeenessesaeeneaens
2. GIANE VIEN UGN QAN........cvvieee ittt
3. Sinh vién thurc hanh.........ccccceiiiiiiii e

Xac nhén cua Xac nhén cua

.. on . x . £ on ., Sinh vién
giang vien huwong dan kiém huan vién co so



Phu luc 3. Mau ké hoach hoat dong ciia sinh vién

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

DPoc lap — Tu do — Hanh phic

KE HOACH THU'C HANH
HOQ VA T8NZ. ..o
LOP:a i KROA........coie
Gidng vien hurong dAN:............cooevivieieeeceecce e,
Pia diem thuwe BANN:..............cocooevieieeeeceeee s
Thoi gian thue hanh: Ttr...........ooooooi AEN..eeeee,
Muc tiéu | Hoat dong Nguoi Thoi Két qua
thuc hién gian du kién
................ ngay..........thang.........nam.........

Giang vién huéng din

(xac nhan)

10

Sinh vién
(Ky, ghi r6 ho tén)




Phu luc 4. Mau phiic trinh tai hién truong

PHUC TRINH LAN THU.............

MUC TOU: ... e e s b e e e e e anraes
INGUWOT TRIEC RIGN. ...t
TROT BUAN: ...ttt e e e s s bbb e e e e e aanrnes
DA @B ...t
Mo ta phuc trinh Nhan xét danh gia | Tu nhan xét danh

thai do, hanh vi cia | gié cua sinh vién

than chu

Mo ta hoan canh dan dén budi phiic
trinh...

NVXH...
TC....

NVXH...
TC....

Lwong gid: (Sinh vién néu luong gia sau budi phuc trinh va ké hoach
budi phuc trinh ti€p theo)........c.cceeuvveenene.
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Phu luc 5. Miu Phiéu danh gia ciia Kiém huan vién co sé

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap — Tu do — Hanh phic

PHIEU PANH GIA
KET QUA THUC HANH CUA SINH VIEN TAI CO SO THUC HANH
(Danh cho kiém huin vién co so)

Dia diem thie hanh: ...
Thot gian thue hanh: ...
G1ang VIEN hudNg dAn: ......ccceeviiiiiiiii e
Ki€m hUln VIEN CO SO: ..vviiiiiiieiiiiiie et
NO1 dung thue hanh: ...
Céc ket qua danh gia cua ki€ém huan vién co so:

Y thire, thdi dg hoc tdp Tt Kha TB

Chdp hanh ky ludt, quy ché tai co so Tot Kha B

Ky nang giao tiép, tao ldgp méi quan hé Tot Kha TB

Ung dung 1y thuyét vao thuc té Tot Kha B

Ky nang thu thdp thong tin nhiéu chiéu Tot Kha TB

Cac nhan xet khac:

Piém thuc hanh: Bang s6 (Tt 0 — 10 diém)................ Bang chil:........cc........
............. ngay........thang......nam.......
Lanh dao co s¢ thuc hanh Kiém huan vién co sé
(Ky tén, dong dau) (Ky va ghi r6 ho tén)
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