HUONG DAN
TRINH BAY BAO CAO THU'C HANH PHAT TRIEN CONG PONG
(Kém theo DPé cwong Thue hanh Cong tic xa hi 3)

A. HINH THUC CUA BAO CAO:
B6 cuc bdo cdo gom:

1. Trang bia chinh (Mau 1a)
Trang bia phu (Mau 1b)
Muc luc

Loi noi dau

AN

Phan noi dung bio cdo
6. Phan phu luc (néu cb).
B. NOI DUNG BAO CAO

Noi dung bao cio gom cac phin sau:

PHAN 1: HO SO CONG PONG

Xay dung duoc mdt ho so cong déng noi sinh vién thuc hanh: Hb so cong
dong phai chira dung nhiing tai lidu c6 lién quan mot cach hé thong va khai quat
vé cong dong. Pong thoi, phai 1a nhitng thong tin chinh xac voi day du chi tiét
dé cung cip cho cong dong hoat dong ¢ hiéu qua. HO so cong dong phai bao
gdm céac ndi dung, linh vuc sau:

1. Védialy—moi truong: Dién tich, dat dai, dic diém dia 1y tu nhién...

2. Védan cu:

3. V& linh vuc kinh té, san xuét kinh doanh, co ciu kinh té, nganh nghé,
thu nhap, muc séng

4. V& linh vuc x4 hoi (van hoa — gido duc —y té)
Céc chi s6 an sinh x4 héi tai cong déng
Céc t6 chirc CT — XH , doan thé: co ciu to chire, thé hién vai tro?
Céc tiém luc phat trién cta cong dong

Céc van dé dang ton tai trong cong dong
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Mo ta nhiing thuan l¢1 va kho khan tai cong déng

10. M0 ta cac hoat dong, du an PTCD hién co6 tai cong déng
PHAN 2: CAC KY NANG PHAT TRIEN CONG PONG PA THUC
HANH

1. M6 ta cac ky nang ma nhom sinh vién da thuc hién, c6 thé la:



- K§ nang tuyén truyén

- Ky nang hop dan

- K¥ ning quan sat, phong van

- K¥ nang thao ludn nhém

- K¥ nang danh gia cong dong bang cic cong cu PRA

2. Trén co so cac k¥ nang d3 thyc hién, tién hanh danh gia cong ddng trén
cac phuong dién: kinh té, van hoa, xa hoi, moi truong, suc khoe...

3. M6 ta vén tét cac hoat dong sinh vién tai co sd/cong déng thuc hanh

Ghi chl: M&i nhém phai c6 it nhat mot hoat dong tuyén truyén, van dong
tai cong dong vé cac van dé sau Ké hoach hod gia dinh; Stc khoé sinh san;
Phong chéng HIV/AIDS; Méi truong; Dan s0; K¥ thuat chan nuéi/tréng trot...

PHAN 3: XAY DUNG DU AN PHAT TRIEN CONG PONG

Mdi nhém phai xay dung dugc mot du an nho tai cong déng, bao gém cac

phan sau:
1. Tén du an
Ly do dé xuat dy &n
Muc ti€u cua du an
Phuong phép thuc hién du 4n
Phan tich cac bén lién quan
Gidm sat va danh gid duy an
Kinh phi
Tinh bén viing va phat trién cta du an
PHAN 4: LUQNG GIA
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- Luong gid nhom
- Luong gia clia ca nhan trong dot thyc hanh to chirc PTCH
PHAN 5: BAl HQOC KINH NGHIEM VA THAY POI BAN THAN

1. Nhiing bai hoc kinh nghiém

Trong phan nay sinh vién néu ra nhitng bai hoc va kinh nghiém ma ban
than minh da rat ra dugc trong qua trinh thuc hanh PTCD.

2. Nhiing thay doi ban than

Trong phan nay sinh vién néu ra nhiing thay d6i, chuyén bién ma ban than
sinh vién d thu duoc trong qua trinh thyc hanh PTCP. Nhimg thay d6i nay c6
thé bao gdm thay doi vé nhén thirc, quan niém; thay ddi vé kha ning tmg dung,
phan tich, d4nh gia nhimng gi di duoc hoc vao thyc té; thay d6i vé nang luc giai
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quyét van dé; va thay doi vé cac k¥ nang lam viéc (k¥ nang thiét 1ap quan hé véi
nhom, k§ ning cua tac vién phat trién cong dong, k¥ ning truyén thong giao
tiép, k¥ ning phong van, k¥ ning ling nghe thiu cam, ...).

PHAN 6: MOT SO KIEN NGHI
1. Béi véi lanh dao cong dong va chinh quyén dia phuong
2. Béi véi tac vién phat trién cong dong
3. Bdi véi nguoi dan
4. Bbi voi nha trudng

PHAN 7: PHU LUC

. Bang biéu, cac bao cao cia dia phuong noi doan dén thuc hanh
. Bang héi cac hd gia dinh
. Bién ban hop nhom

. Bién ban céac cong cu danh gia
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. Nhiing tai liéu khac co lién quan
PHAN 8
1. Nhat ki thuc hanh
2. Nhéan xét, danh gia cua co s¢ thuc hanh
C. HUONG DAN TRINH BAY BAO CAO
I. K¥ thuét trinh bay

- Toan bd bao cao dugc trinh bay trén gidy A4, dung luong tir 20 - 30
trang (Phan phu khéng day hon phan chinh cua béo cao).

- Phong chir TimesNewRoman, ¢& 14, dan dong 1,5 lines; mat do chir
binh thuong.

- Lé trén: 2,5 cm; 1& dudi: 2,5 cm; 18 trai: 3 cm; 1& phai: 2 cm

- S6 trang danh ¢ gitta, bén dudi, bat dau tir muc luc

- Néu c6 hinh hoic bang nam ngang, dau bang/hinh nam vé phia 1¢ trai

Il. Hwéng din viét tit

- Chi viét tat nhilg tir hodc cum tir 12 danh tir, khong dai qua va duoc
str dung nhiéu lan trong b4o cao

- Viét tat c4c tir nudc ngoai phai theo quy dinh qudc té

- Néu it tir viét tat, c6 thé viét toan bd cum tir 1an dau véi chir viét tat trong
ngodc don

- Néu nhiéu tir viét tat, 1ap bang cé&c chit viét tit & dau luan van, xép theo
thtr ty ABC ctia chit viét tat



Mau béng chir viét tat.
CTXH Cong tac xa hoi
PTCD Phat trién cong dong

I11. Huéng din viét Muc luc

- Muc luc duge dé sau trang bia phu.

- Trang 1 bt dau danh tir trang dau tién cua muc luc

- Muc luc khong dugc qua 2 trang gidy A4.

- C& chit, kiéu chit tuan tha theo k¥ thuat trinh bay vin ban

Miu

MUC LUC
LT TIOT QAU+ttt ettt et ettt ee et et et et et es et et et e e et eeen et e 1
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IV. Hueéng din danh so thir tw bang biéu

- DPanh theo sb chuong va tht tir ctia bang tir 1 dén hét

- Sau sb bang la tén cua bang (VD: Bang 1: S6 luong can bo tai
trung tam)

- Cha y ghi day du don vi tinh (néu c0)

- Phai ghi ngudn cuaa théng tin trong bang (Néu sé liéu iy tir cac ngudn
khac)

V. Huéng din trich din tai liéu

- Trich dén tai liéu dua vao s thir ty cua tai liéu trong danh muc tai liéu
tham khao. Ghi sb tha tu d6 cing véi s6 trang va dit trong ngoic vudng
Mau: [24, tr. 59] (tirc 1a tai liéu s6 thir tw 24, trang 59).

VI. Huéng din viét tai liéu tham khao

1. Xép theo timg ngdn ngir, tiéng Viét dau tién, roi dén cac ngbn ngir khac
(Anh, Phap...)

2. Xép tai liéu tham khao theo thir tw ABC

Téc gia nguoi Vit Nam: xép thar tu ABC theo tén

Tac gia ngudi nude ngoai: xép thir ty ABC theo ho

Tai liéu khong c6 tac gia, coi tén co quan ban hanh nhu tac gia va xép
theo chit dau cua co quan d6 (VD: Pdng Cong sdan Viét Nam xép theo chir D)




3. Péanh s6 thu tu lién tyc cho toan b tai liéu tham khao moi thir tiéng.
4. Trat tu trinh bay tai liéu tham khao la sach:

STT. Tén tac gia (ndm cdng bd), tén sach, nha xuat ban, noi xuat ban.
Mau:
5. Nguyén Hiru Nhan (2004), Phat trién cong déng, Nha xuét ban Pai hoc
quoc gia, Ha Noi.

5. Trat ty trinh bay tai liéu tham khao 1a bai viét trong tap chi hay sach:
STT. Tén tac gia (ndm cdng bd), tén bai viét, tén tap chi, tap, (sd), cac
s6 trang dau va cudi cua bai viét
Mau:
8. Leé Thi (1998), Phu nit hoc va_cdac quan diém tiép cdn trong nghién ciiu
nguoi phu nit, Tap chi Khoa hoc vé phu ni, s6 4, tr. 44-45.

(Tai liéu tiéng Anh sé trang ghi 1a pg.)

6. D6i véi tai lidu truc tuyén (online), ghi tén tac gia, tén bai, website va
duong dan (URL), ngay cap nhat.
VIIL Huéng din viét nhat ky thue hanh

- Sinh vién phai viét nhat ky theo timg ngay. O mdi ngdy, can ghi 1d cac
hoat dong d trién khai, cac k¥ ning di van dung.

- Nhat ky hang ngdy can phai miéu td ngan gon, rd rang cac hoat dong
lién quan dén bang ké hoach thuc tap.

- Cudi ngay c6 lugng gia ghi r6 nhimg viéc da dat duoc, nhiing han ché
con ton tai va ké hoach ctia ngay hom sau.

- Nhat ky thuc tap c6 thé viét tay hodc danh may trén mot quyén Nhat ky,
tach roi khoi quyén Bao cdo thuc hanh (Néu ddanh mdy can tudn thi kiéu chir, c&

chit theo hinh thirc trinh bay Bdo cdo thwe hanh ¢ phan trén).



Phu luc 1. Miu bia bao cio thue hanh Phat trién cong dong

Miu la (bia ngoai)
HOC VIEN PHU NU VIET NAM
KHOA CONG TAC XA HOI

HO VA TEN SINH VIEN

BAO CAO THUC HANH
PHAT TRIEN CONG PONG

.............. thang... nam....




Miu 1b (bia trong)
HOC VIEN PHU NU VIET NAM

KHOA CONG TAC XA HOI

BAO CAO THUC HANH
PHAT TRIEN CONG PONG
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.............. thang... nam....




Phu luc 2. Méu hop dong thue hanh

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

HQP PONG THUC HANH

0=V
KGN NUAN VAT CO SO vrvererereeeeeeeeesesee e s s s s sese s s s s sesesesesesesessesesesesesesesesesneens
DIEN thOai: (oo
Dia chi cosOthuc hanh: .. ...

Muc t1€U thUuC hANN: ....ooeeiiie e

Nhiém vu cua cac bén:

1. KB NUAN VIBIL CO SGuvrvrvrieereeeeeeeeeeeeeeeeee et eeeeeeeeeeeseeeee e eeee s eeseeenessesaeeneaens
3. GIANG VIEN UGN QAo
4. Sinh vién thuc hanh.........cccooeei e

Xac nhan cia giang vién Xac nhan cia kiém huan Sinh vién
huwéng dan vién co s¢



Phu luc 3. Mau ké hoach hoat dong ciia sinh vién

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

DPoc lap — Tu do — Hanh phic

KE HOACH THU'C HANH
HOQ VA T8Nz, ..o
LOP:a i KROA........coie
Gidng vien hurong dAN:.............coooevivieiieiecceece e,
Pia diem thuwe BANN:..............cocooevieieeeeceeee s
Thoi gian thue hanh: Ttr...........ooooooi GEN.eeeeeeeee,
Muc tiéu | Hoat dong Nguoi Thoi Két qua
thuc hién gian du kién
................ ngay..........thang.........nam.........

Giang vién huéng din

(xac nhan)

Sinh vién
(Ky, ghi r6 ho tén)
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Phu luc 4. MAu Phiéu danh gia ciia kiém huan vién co sé

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap — Tu do — Hanh phic

PHIEU PANH GIA
KET QUA THUC HANH CUA SINH VIEN TAI CO SO THUC HANH
(Danh cho kiém huén vién co so)

Dia diem thie hanh: ...
Thot gian thue hanh: ...
G1ang VIEN hudNg dAn: ......ccceeviiiiiiiii e
Ki€m hUln VIEN CO SO: ..vviiiiiiieiiiiiie ittt
NOi dung thue hanh: ...
Céc ket qua danh gia cua ki€ém huan vién co so:

Y thire, thdi dg hoc tdp Tt Kha TB

Chdp hanh ky ludt, quy ché tai co so Tot Kha B

Ky nang giao tiép, tao ldgp méi quan hé Tot Kha TB

Ung dung 1y thuyét vao thuc té Tot Kha B

Ky nang thu thdp thong tin nhiéu chiéu Tot Kha TB

Cac nhan xet khac:

Piém thuc hanh: Bang s6 (Tt 0 — 10 diém):............... Bang chil:........cccoe.....
............. ngay........thang......nam.......
Dai dién co sé thuc hanh Kiém huan vién co sé
(Ky tén, dong dau) (Ky tén)

10

Yéu
Yéu
Yéu
Yéu

Yeu



