PHULUC 1
HUONG DAN
TRINH BAY BAO CAO TH U'C HANH CONG TAC XA H Ol NHOM

A. HINH TH U'C CUA BAO CAO:
B6 cuc bao cao gm:

Trang bia chinh (KU 1a)
Trang bia ph (Mau 1b)
Muc luc

Loi noi dau

gk bR

Phan noi dung bao céo

Phan phy luc.

B. NQI DUNG BAO CAO

Néi dung b&o c4do ¢m 8 phan sau:

PHAN 1: NHUNG VAN PE CHUNG VE TINH HINH HO AT PONG O
CO SO THU'C HANH

1. Khai quét dic diém, tinh hinh chung ¢ don vi thuc hanh cé lién quan
trwc tiep den tinh hinh, ket qua hoat dgng céng tac xa Bi.

1.1.Pdgc diém tinh hinh ¢ co s thuc hanh
1.1.1. % luoc lich s hinh thanh va phat #n
1.1.2 Chic niing, nhém w va hé théng % chizc bé may
1.1.3Dgi ngi can », cdng chic, vién clirc va laodsong.
1.1.4 G o vat chat, ky thugt...
1.1.5 CAc chinh sach, ébé can W, cdng nhan vién

o

1.1.6 Cac @ quan tai tp, doi tAc trong qué trinh phéat #n cong tac xadi...

1.2. Nhirtng khé khin va thuan lei trong qué trinh phat tri én céng tac xa
hoi

1.2.1 Nfng thuin loi

1.2.2 Nleng kho kian
2. Thyc trang tinh hinh hoat dgng cong tac xa i ¢ co so thwec hanh
2.1. Nhirng hait ddng cong tac xad va két qua dat dugc
2.2. NHing ©n tai va nguyén nhan



PHAN 2: CONG TAC XA HOQI VOI NHOM POI TUQNG
1.Pic diém cia nhomdéi tweng:

Tén

Gbi tinh

2.
A

Twl

DPiém manh | Diém yéu

Panh gia chung &nhémdsi tuong:

2. Xacdinh van dé wu tién.

3. Lap ké hoach:

Muc tiéu

Hat dong

Thanh phn
tham gia

Piadiém

Thoi gian

4. Cac hat dong trg gilp nhom.
PHUC TRINH 01

Thoi gian:
Piadiém:
Muc tiéu:
Déi tuong:

Mo ta phadc trinh

Théﬁc},’ hanh vi da
nhomdoi tuong

Nhan xétdanh gia
cua sinh vién

So d6 trong tac




PHUC TRINH 02
Thoi gian:
Diadiém:
Muc tiéu:
Déi tuong:

M6 ta phac trinh Thad¢, hanh vi ga | Nhan xétdanh gia
nhomdoi tuong cua sinh vién

S do twong tac

PHAN 3: CAC KY NANG CONG TAC XA HQI NHOM PA THUC
HANH T Al CO SO

1. Phén tich cacijkning ma nhom sinh viéda van dung vao qué trinh tit
hanh.

2. Trén © & cac K nang da thrc hién, tién hanhdanh gia nhém trén céc khia
canh: Sr twong tac gira cac thanh vién, mau thunhom va gii quyet mau
thuan nhom,...

3. M6 t van tit cac hat dong sinh viéndi co so thuc hanh

PHAN 4: LUQNG GIA
1. Lugng gia nhdm
2. Luong gia @a ca nhan trondot thuc hanh cong tac x&hnhém

PHAN 5: BAl HQC KINH NGHI EM VA THAY POl BAN THAN
1. Nhirng bai lvc va kinh nghim

2. Nhiing thaydéi ban than

3. Nhitng thaydéi trong mdi quan & nhom

PHAN 6: MOT SO KI EN NGHI

1. Ddi véi co s thuc hanh

2. Ddi véi kiém huan vién @ so

3. Déi véi Khoa Cong tac xad

4.Ddi véi co v dao wo (Hoc vién phy nit)



PHAN 7: PHU LUC

1. Bang biu, cac bao caoia & s noi doandén thec hanh
2. Bién kan hop nhdm

3. Bién lan cac céngedanh gia

4. Nhitng tai liéu khac co lién quan

PHAN 8: PANH GIA PQT THUC HANH
1. Nhat ki thuc hanh
2. Nhan xét,danh gia éa oy s thuc hanh

C. HUONG DAN TRINH BAY BAO CAO
|. K§ thuat trinh bay

- Toan I§ bao caadugc trinh bay trén @y A4, dung trong khdéng qua 30
trang (Pn phu luc khéng dy hon phin chinh éa béo céo).

- Phéng cit TimesNewRoman,& 14, dan dong 1,5 lines;amndo chix binh
thuong.

- Lé&trén: 2,5 cm:d duéi: 2,5 cm; B trai: 3 cm; & phai: 2 cm

- Sb trangdanho giita, bén dai, bit dau tir myc luc

- Néu ¢6 hinh hac bang rim ngangdau bang/hinh Am \é phia E trai
Il. H wéng dan viét tat

- Chi viét tit nhiing tr hoic aym tir 1a danh &, khong dai qua vauoc st
dung nheu lan trong bao cao

- Viét tit cac fr nuéc ngoai phi theo quydinh gubc #

- Néu it tir viét tat, c6 thé viét toan & cum tir lan dau véi chix viét tit trong
ngaic don

- Néu nhiu tir viét tit, 1ap bang céc clt viét tit ¢ dau luan van, xép theo th
tu ABC cua chr viéet tat

Mdau bang chiz viét tat:
CTXH Cong tac xa b

lIl. H wéng din danh s thi tw bang biéu

- Panh theo & chrong va thir tr cua bing tr 1 dén hét

- Sau $ bang la tén aa hing (VD: Bang 1: $ luong can I tai trung
tam)

- Chu y ghiday du don vi tinh (réu c6)



- Phai ghi ngbn aia théng tin trong dng (Néu 1a $ liéu lay tr cac ngén
khéc)

IV. Hwéng dan trich dan tai liéu

- Trich din tai licu dua vao § tha tu cua tai léu trong danh mc tai liéu
tham khao. Ghi $ thir tw d6 cung i so trang vadat trong ngdac vudng

Mdu: [24, tr. 59](tirc 14 tai lidu & thir tr 24, trang 59)
V. Hwéng dan viét tai li éu tham khao

1. Xép theo tng ngdn n@, tiéng Viét dau tién, bi dén cac ngdbn niy khac
(Anh, Phap...)

2. Xép tai lisu tham kfio theo thir tw ABC
- T&c g nguoi Viét Nam: %p thir tw ABC theo tén
- TAc g ngudi nuéc ngoai: X¥p thr tu ABC theo ko

- Tai ligu khdng co tac gij coi tén © quan ban hanh nttac gi va %p theo
chir dau aia @ quando (VD: Pang Ging sin Viet Namxép theo cli D)

3.béanh $ thir tu lién tc cho toan b tai lieu tham ko moi thir tiéng.

4. Trat tu trinh bay tai ku tham klo lasach

STT. Tén tac gi (nam cdng 1), tén sachnha xdt ban, noi xuat ban.

Mau:

5. Nguyén Hiru Nhan (2004)Phat trien agng dong, Nha xut ban Dai hoc
guoc gia, Ha Ni.

5. Trat tu trinh bay tai Bu tham klo [abai viét trong tp chi hay sach:

STT. Tén tac gi (nam cong ), tén bai wt, tén tp chi, fp, (9), cac 6
trangdau va cwi cua bai vét

Mau:

8. L& Thi (1998),Phu nit hoc va cac quanfiém tiép cin trong nghién eu
nguoi phu niz, Tap chi Khoa hc vé phu nit, £ 4, tr. 44-45.

(Tai liéu tieng Anh 8 trang ghi la pg.)

6. D6 voi tai liéu trec tuyén (online), ghi tén tac gj tén bai, website va
duong din (URL), ngay &p nhit.



M4iu la (Trang bia chinh)
HOC VIEN PHU NU VIET NAM
KHOA CONG TAC XA H Ol

BAO CAO

THUC HANH CONG TAC XA H Ol NHOM

NNOM SINN VIBN: oo e e e e e e

1 0 P

Ha No¢i, thang............. nam............




M4iu 1b (Trang bia pha)
HOC VIEN PHU NU VIET NAM
KHOA CONG TAC XA H Ol

BAO CAO

THU'C HANH CONG TAC XA H QI NHOM

NhOM SINN VIBN: o e,
1
GV hwénNg 0AN: ....oveeiin e e

Ha No¢i, thang............. nam............




PHU LUC 2.
HQP PONG THU'C HANH

1= TP
KIEM NUAN VIBN @ S7 .ottt ettt
8 111 1R 1
Dia cH o SHthuC haNN: ..o e e
MucC tiEU thrC NANN: ... e

Xac nhan ciaa giang XAc nhan caa kiém Sinh vién
Vién hwéng dan huan vién ar s&



PHU LUC 3.
MAU KE HOACH HOAT PONG CUA SINH VIEN TRONG
QUA TRINH TH U'C HANH

(Phan nay sinh vién phi xacdinh ngay trong thi gian hrong chn trén bp
va op lai cho ging vién hréng din, kiém huan vién @ sd)

Noi Muc Hoat Nguoi Thoi K ét
dung tiéu dong thuc gian qua
hién
Xac nhan ciaa giang X&c nhan caa kiém Sinh vién
Vién hwéng dan huan vién ar s&




o bk bR

PHU LUC 4.
CONG HOA XA H QI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

PHIEU PANH GIA
KET QUA THUC HANH CUA SINH VIEN TAI CO SO THUC HANH
(Danh cho Kim hiéin vién © o)

Ho va tén sinh vién:

Lép:

Khoa:

bia cH thuc hanh:

Thoi gian thxc hanh:

Giang vién lwéng dhn:

Kiém htén vién @ so:

Noi dung thrc hanh:

Céc Kt qua danh gia éa kiém huan vién @ s

Y thic, thaids hoc tip Tot Kha TB ¥u
Chdp hanh K lugt, quy cl¢ tai co' s& Tot Kha B Yu
Ky nang giao tép, tzo ldp moi quan k¢ Tot Kha B Yu
Ung ding ly thuyt vao thec t Tot Kha B Yu
Ky nang thu thip théng tin nhéu chicu Tot Kha TB ¥u

Cac nhin xét khac:

piém thec hanh: BINg $ (Tir 0 — LOAIEM)..vvveceiieeceeeeeeeeeeeee e,
ABY CHE .o
Ngay......... thang.............. am..............
bai dién co s¢ thyc hanh Kiém huan vién ar sir
(Ky tén, déng dau) (Ky tén)
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