HOI LIEN HIEP PHU NU VIET NAM ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQC VIEN PHU NU VIET NAM Pic lap — Tw do — Hanh phiic

S6: 07/KH- HVPNVN Ha Néi, ngay 31 théng 01 ndm 2023

KE HOACH
Tuyén dung nhén sy nim 2023

I. MUC PIiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Tuyen dung nhan sy dap ung sb lugng, yéu cau trinh do chuyén mén,
phim chat dao dirc, ¥ thire, trach nhiém cong viée, c6 du didu kién strc khoe
cong tac, dam bao ti€u chuan theo chirc danh nghé nghiép, vi tri viéc lam, dap
g yéu cAu, nh1em vu cong viéc dugc giao.

2. Yéu ciu

- Viéc td chirc tuyén dung thuc hién theo dung quy dinh ctia phap luat hién
hanh.
- Tuyén dung dam bao nghiém tuc, cong khai, khach quan, cong bing theo
dung quy dinh cta phap luat.
II. PHUONG THUC TUYEN DUNG
1. Hinh thirc tuyén dung: thi tuyén/xét tuyén
2. S6 lugng ngudi lam viée:

2.1. S6 lwgng ngudi lam viée duge giao: 251

2.2. S6 lwong ngudi lam viée da tuyén dung: 185

2.3. S6 luong nhén sy tuyén dung nam 2023: 38 (trong d6 4 nhan su Phén
higu, khong bao gdm céc ddi tugng xét tiép nhéan vao vién chirc)

III. TIEU CHUAN, PIEU KIEN PANG KY DU TUYEN

- La cong glﬁn Viét Nam va cu tra tai Viét Nam,;

- Du 18 tudi trd 1én;

- C6 don dang ky du tuyén;

- C6 pham chat dao dire tét, 16i séng lanh manh, trung thuc; nhiét tinh,
trach nhiém voi cong viéc; ‘ “

- Co trinh d6 chuyén moén phu hgp vai yéu cau cu thé tai ting vi tri cong
viéc;

- C6 du stre khoé va diéu kién thyuc hién nhiém vy;

- Con tudi it nhat 10 ndm cdng tac so vai tudi nghi huu theo quy dinh (trir
ngudi ¢ trinh d6 Tién s, hoc ham Pho gido su, Gido su).

IV. HINH THUC VA NOQI DUNG TUYEN DUNG
1. {)01 véi hinh thire xét tuyén hgp dong lao dong
a) D6i vai vi tri giang vién



Thuc hanh giang day trude hoi dong danh gia, thoi gian 1a 1 gio tin chi 50
phit cho mdi ng vién; cac thanh vién héi ddng danh gia dit cau hoi kiém tra
kién thirc chuyén mén va nhén xét/gép ¥.

b) Péi véi cac vi tri khéc

Thi viét chuyén nganh theo vi trf tuyén dung, thoi gian 120 phut
2. Pbi voi xét tuyén, tiép nhan vao vién chire
a) P6i véi vi tri giang vién

- Hoan thanh 1 bai viét v& trinh d6 hiéu biét chung. Thoi gian 120 phit.

- Thye hanh giang day trude hdi ddng danh gid, thoi gian 1a 1 gio tin chi (50
phtt) cho mdi tmg vién; cac thanh vién hoi ddng danh gid dat cau hoi kiém tra
kién thirc chuyén mén va nhin xét/gop ¥.

b) Déi véi cée vi trf khic

- Hoan thanh bai thi viét vé trinh do hiéu biét chung va chuyén nganh theo vi
tri tuyen dung, thoi glan 180 phut.

3. P6i voi xét tuyén/tiép nhin va b6 nhiém vién chire quan ly

Thuc hién theo Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020.
4. Chung cho cac vi tri

- Phong vén truc tiép clia Ban Giam dbc Hoc vién (diém diéu kién);

- Tinh diém wu tién theo Thong béo tuyén dung.

Ghi chii: Trudng hop chi ¢6 01 tng vién du didu kién dé du tuyén vao 01 vi tri
cu thé nao d6, Hoc vién c6 thé cha dong khong tb chirc thi tuyén.

V.HO SO DU TUYEN

1. Ban sao cong ching cac vin bing chuyén mon, bang diém & cac trinh
d6 theo chuyén nganh can tuyén hodic & trinh d6 cao hon va céc van bing khac
lién quan (néu co) (bang khen, gidy chimg nhén, bai viét ding trén bdo, tap
ghi. <)

2. Ban tom tat qua trinh hoc tap, kinh nghiém cong tac; tai liéu minh
ching vé cac kinh nghiém, uu tién dugc dé cép trong yéu céu tuyen dung

3. Don xin dy tuyen/xet tuyén (Vlet tay) ghi rd cam két lam viéc tai Hoc
vién it nhét 5 nam ké tir ngay duoc tuyen dung, tu lo nha &, phuong tién di lai.

4. So yéu Iy lich tu thudt (Mau 2C/BNV-2008) cé dén anh 4 x 6cm, co
xac nhan cua co quan hodc xd/phudng noi cu tra (thoi gian xac nhén tinh dén
ngay ndp hé so khéng qua 6 thang)

5. Béan sao cong chimg: gidy khai sinh; gidy to tuy than (thé cin cude/hd
chiéu con thoi han 3 nam).

6. Gidy chimg nhén stc khoe do co quan y té c6 thdm quyén cip trong
thoi han 90 ngay, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén.

7. Phiéu ly lich tu phap (ndp sau khi trung tuyén ddi véi céc truong hop
x€t ti€p nhan vao vién churc).

8. Lé phi thi tuyén: 500.000 ddng/01 thi sinh dbi véi xét tuyén vao vién
chtrc; thuc hién theo Théng tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 quy dinh
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muec thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung huéng din muec thu, ché do thu,
ndp, quan ly va st dung phi tuyén dung, du thi ndng ngach, thang hang cong
chtrc, vién churc.

Luwuy:

- Toan bd hé so duoc tap hop trong 01 tui hd so cé ghi ddy du ho tén, dia
chi lién hé, sb dién thoai di dong, dia chi gui thu, email (néu ¢0) va danh muc tai
liéu cta hd so.

- Hoc vién khong tra lai hd so va 1é phi d& ndp néu khong tham gia thi
tuyén (hosc khong tring tuyen)

- Riéng ddi véi hd so tiép nhan va bd nhiém vién chirc quan 1y cé bd sung
mdt s6 gidy to, chimg chi riéng theo quy dinh.

IV. THOI GIAN, PIA PIEM NOP HO SO

1. Thoi gian nhin ho so _

- Du kién: Tl thang 2/2023 dén thang 10/2023 (tuyén dung nhiéu dot)

2. Thoi gian thi

Du kién: Céac dot trong nam 2023 (s& ¢6 thong béo cu thé vé thoi gian, noi
dung chuén bi va cac yéu ciu khac dén cac thi sinh du diéu kién du thi qua
email)

3. Pia diém ndp ho so true tiép

Phong T6 chirc Hanh chinh, phong 208, tdoa nha A2, Hoc vién Phu ni
Viét Nam s6 68 Nguyén Chi Thanh, phuong Lang Thugng, quin Déng Pa, Ha,
Noi. S6 dién thoai lién hé: 0243.7752.756.
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Noi nhin:

- Phé Chi tich phu trach (dé BC);

- Ban T6 chtrc Trung wong Hbi (d¢é BC);
- Thanh vién Ban Giam déc;

- Website Hoc vién, Website TW Hoi;

- Luu VT, TCHC.



