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KE HOACH
Xét tot nghiép dot 3 niim 2026

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Kip thoi xét tot nghiép cho nhiing sinh vién, hoc vién da tich lu§ du cac
hoc phan va khéi luong tin chi ctia Chuong trinh dao tao, déap ng day du céc
diéu kién xét t6t nghiép theo quy dinh.
2. Yéu cau

- Viéc xét tot nghiép phai dam bao dung quy ché, quy dinh cua B Gido
duc va dao tao va cia Hoc vién Phu nir Viét Nam.

Quy trinh, thu tuc xét tét nghlep dam bao thuan lgi cho sinh vién.

I1. THOI GIAN, PIA PIEM, THANH PHAN
1. Thoi gian: TU ngdy 28/5/2026 dén ngay 22/6/2026.
2. Dia diém: Hoc vién Phu nir Viét Nam.
3. N¢i dung

(1) Xay dung ké hoach xét tot nghiép dot 3 nam 2026;

(2) Thong bao nhin don xét t6t nghiép cua sinh vién cham tién do tdt
nghiép (K7, 8, 9);

(3) Cong khai danh séch va chuyén danh sach sinh vién, hoc vién du diéu
kién tét nghlep dot 3 ndm 2026 cho t6 kiém tra;

(4) T6 kiém tra kiém tra hd so cta sinh vién, hoc vién;

(5) Hop hoi dong xét tot nghiép va tham muu ra Quyét dinh cong nhén tot
nghiép dot 3 ndm 2026;

(6) In va cip chiing nhén tét nghiép tam thoi, in va cip bang, phu luc van
béng chinh thtc cho sinh vién, hoc vién,;
I11. TO CHUC THU'C HIEN
1. Phan cong nhiém vu
1. Phong Dao tao

- Pau méi viée lap ké hoach va trién khai cong viéc;

- Trinh Giam ddc ky quyét dinh céng nhan tot nghiép cho sinh vién; dong
bang dir liéu sinh vién tt nghiép trén hé thdng quan ly dao tao;

- Cép gidy ching nhan tt nghiép tam thoi cho sinh vién; TS chuc in,
kiém tra va trinh ky bang diém cap theo bang t6t nghiép ciia sinh vién;

- In va trinh ky bang tSt nghiép, cap bang cho sinh vién, luu trir 6 gdc cAp bang.




2. Phong Tai chinh — Ké todn

- Pau mbi x4y dung dy toan kinh phi hd tro cac khau cong viéc;

- Kiém tra, d6n déc sinh vién ndp hoc phi va 1€ phi theo quy dinh;

- Thu 1€ phi cua sinh vién;

- Ra soat, xac nhan danh sach sinh vién con no hoc phi vé phong T kiém
tra diéu kién t&t nghiép va trién khai céc cong viéc theo chirc nang nhiém vu.
4. Phong Cong tac sinh vién

- Nhép diém rén luyén va két qua Tuan sinh hoat céng dan dau khoa, gitta
kho4, cudi khoa cia sinh vién én hé théng chuyén ddi sb;

- Phéi hop thuc hién cac cong viéc co lién quan.
5. Trung tam Cetcaw

- Ra soat va nhap diéu kién chimg chi Tiéng Anh dau ra cta sinh vién 1én
hé théng chuyén dbi sd;

- Phéi hop thuc hién céc cong viéc co lién quan.
6. Vién Cong nghé thong tin

- Ra soat va nhéap diéu kién ching chi Tin hoc d4u ra cta sinh vién 1én hé
thdng chuyén ddi sb;

- Phéi hop thyc hién cac cong viéc co lién quan.
7. Phong To chite hanh chinh

- Pau mdi viée ra soat bao céo két qua kiém tra didu kién 5t nghiép cua sinh vién.

- Tong hop va giri bao cao két qua kiém tra diéu kién tét nghiép bao céo
Hoi dong xét cong nhan tbt nghiép va phéi hop thuc hién céc cong viée ¢6 lién quan.
8. Cdac Khoa, Vién

Chu dong lién hé véi sinh vién, hd tro sinh vién hoan thién ho so xét t6t nghiép.
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IV. DU TOAN KINH PHi

C6 du toan chi tiét kém theo

Noi nhin:

- Ban Giam débc;
- Phong, Khoa, Vién, Trung tam,;
- CVHT

- Luu: VT, BT.




