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Xét t6t nghiép dot 1 nim 2026

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Kip thoi xét t5t nghiép cho nhiing sinh vién, hoc vién da tich lu§ du cac
hoc phan va khéi lugng tin chi cia Chwong trinh dao tao, dap ung ddy du céc
didu kién xét t6t nghiép theo quy dinh
2. Yéu ciu

Viée xét t6t nghiép phai dam bao dang quy ché, quy dinh ctia B6 Gido duc
va dao tao va ctia Hoc vién Phu nit Viét Nam

Quy trinh, tht tuc xét tot nghiép dam bao thuan loi cho sinh vién, hoc vién.
IL. THOI GIAN, PIA PIEM, THANH PHAN
1. Thoi gian: 02/12/2025 - 16/01/2026
2. Pia diém: Hoc vién Phuy nit Viét Nam
3. No¢i dung

1) X4y dung ké hoach xét tét nghiép dot 1 nim 2026; -

(2) Thong bao nhan don xét tt nghiép ctia sinh vién cham tién d6 t6t nghiép;

(3) Céng khai danh séch va chuyén danh sach sinh vién, hoc vién du diéu
kién t6t nghiép dot 1 nim 2026 cho tb kiém tra;

(4) Ban thanh tra kiém tra ho so cta sinh vién, hoc vién;

(5) Hop hoi ddng xét tét nghiép va tham muu ra Quyét dinh céng nhén tbt
nghiép dot 1 ndm 2026;

(6) In va cép chimg nhén tot nghiép tam thoi, in va clp bang, bang diém
chinh thirc cho sinh vién, hoc vién; 7

(7) T chuc 18 trao béng tot nghiép dot 1 nim 2026 theo du kién {7 uoc
IIL. TO CHUC THUC HIEN {( ( PH
1. Phan cong nhiém vu \ VIE
1.1. Phong Pdo tao \©

- Pau mbi viéc 1ap ké hoach va trién khai cong viéc;

- Trinh Giam déc ky quyét dinh cdng nhén t6t nghiép cho sinh vién; déng
bang dir heu smh vién tot nghiép trén hé thdng quén ly dao tao;

- Cép gidy ching nhan tot nghiép tam thoi cho sinh vién; T chic in,
kiém tra va trinh ky bang dlem cép theo bang t6t nghiép cuia sinh vién;

- In va trinh ky bang tét nghiép, cdp bang cho sinh vién, luu trit s6 gbe
cép bang
1.2. Phong Tai chinh — Ké todn

- PAu mbi Xay dung du toan kinh phi hd tro cac khau cong viée;



- Kiém tra, don dbc sinh vién ndp hoc phi va 18 phi theo quy dinh;

- Thu 1€ phi cta sinh vién;

- Ra soat, x4c nhén danh sach sinh vién con ng hoc phi vé phong T4 kiém
tra didu kién t6t nghiép va trién khai cac cong viéc theo chic ning nhiém vu.
1.3. Phong Céng tdc sinh vién

- Nhép diém rén luyén va két qua Tudn sinh hoat cong déan dau khoa, gitta
khod, cudi khoa cua sinh vién 1én hé thdng Quan ly ddo tao truc tuyén;

- Phéi hop thuc hién cac cong viée c6 lién quan.
1.4. Trung tam Cetcaw

- Ra soat va nhép didu kién ching chi Tiéng Anh dau ra cta sinh vién 1én
hé théng Quan ly dao tao truc tuyén;

- Phéi hgp thuce hién cac cong viéc cd lién quan.
1.5. Vién Cong nghé thong tin

- Ra soat va nhép diéu kién chimg chi Tin hoc ddu ra cia sinh vién 1én hé
théng Quan ly dao tao truc tuyén;

- Phéi hop thuc hién céc cong viée ¢6 lién quan.
1.6. Phong T6 chitc hanh chinh

- PAu méi vide ra soét béo céo két qua kiém tra diéu kién tot nghi€p cia sinh vién

- Téng hop va gui bao cdo két qua kiém tra diéu kién tot nghiép béo cdo
Hoi dong xét cong nhan tdt nghiép va phéi hop thuc hién cac cong viée co lién
quan.
1.7. Cac Khoa, Vién

Chu déng lién hé véi sinh vién, hd trg sinh vién hoan thién hd so xét tot nghiép;
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2. To chire cac cong viéc cu the

ol ) Ca nhan/ Pon Thm‘glan Yéu clu, két qua
STT Tén cong viéc v ak. K hoan , A
vi dau moi \ chinh can dat
’ thanh ’

1 Ke hoa?h x€ét tot nghiép Do\Th; I\{hung, 02/12/2025 bam b;ao yéu cau
dot 1 nam 2026 Phong Pao tao theo ké hoach
Nha.r} dcrr} xe.t o 5 D& Thi Nhung, Pam bao yéu ciu

2 |nghiép cua sinh vién ; g 15/12/2025 P

e e .. | Phong Pao tao theo ké hoach
cham tién do tot nghiép
Cong khai danh sach va
chuyén danh sach sinh
vién, hoc vién du diéu Danh sach sinh

3 kién xét tot nghiép dot | DS Thi Nhung, 18/12/2025 vién di hoan thanh
1 nam 2025 va cac Phong Pao tao céc diéu kién tot
minh ching lién quan nghiép
cho phong T6 chire
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e Ten cong vige vi dAu moi h(?an chinh cin dat
' thanh '
U G Béo cdo cla to
Klep} tr ¢l k,\l ¥i th Tran Thi Van kiém tra; Danh
nghifp, thye hién kism Oanh, Phong T sach sinh vién da
4 |tra céc didu kién tdt » TRONS FO196/12/2025 | S Y
PE 4 P chure - Hanh hoan thanh cac
nghiép cua sinh vién, , K. fisge. ok
9 1 chinh dieu kién tot
hoc vién theo danh sach i
nghiép
nghip thong qua danh | NEWEN Ph g v o i
g P et Long, Phong |30/12/2025 | 2008 V@ €ONg i
sach cong nhén tot Dio tao tot nghiép Pai hoc,
nghiép (du kién) ' Thac si
Tham muu ra Quyét Quyét dinh cong
dinh cong nhén tot Nguyén Phi nhan tot nghiép va
6 |nghiép va hoan thién ho| Long, Phong |05/01/2026 hd so cua T6 kiém
so sinh vién, hoc vién Dao tao tra didu kién tot
tot nghiép nghiép
-Béng tot nghiép
In va cap ching nhén cap cho sinh vién,
tot nghiép tam thoi, in Nguyén Phi hoc vién
7 |va cép bing, bang diém | Long, Phong |12/01/2026|-Bang diém cap
chinh thirc cho sinh Dao tao theo bang tot
vién, hoc vién nghiép cuia sinh
vién, hoc vién
L& trao bang tot nghiép | Nguyén Phi . gm . B
8 |dot 1 nam 2026 (du Long, Phong |L6/120ze 2o hbo yeu ey
2 : theo ké hoach
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IV. DU TOAN KINH PHI
Cé duy todn chi tiét kém theo
‘GIAM POC W

Noi nhin:
- Ban Gidm déc HV;

- Phong/Khoa/Vign;
- Luu: VT, BT.
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